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	OBJETIVO
	Definir lineamientos para la formulación de propuestas de creación de Spin Off en la UCM.


	ALCANCE
	Desde la elaboración de la propuesta de creación hasta la constitución de la sociedad.


	DEFINICIONES
	Empresas de base tecnológica o Spin off universitarias: Las Spin off universitarias son uno de los instrumentos empleados por una Universidad o Centros de Investigación para transferir tecnología a la sociedad. Se trata de iniciativas empresariales que se generan a partir del conocimiento y tecnología innovadora que se desarrolla dentro de la Institución, y cuentan con la participación de miembros de la comunidad universitaria o del centro de investigación, preferentemente investigadores. La finalidad de estas empresas consiste en valorizar el conocimiento científico y tecnológico de la Institución y explotar comercialmente resultados de investigación, alcanzando beneficios económicos y socialmente responsables.


	PROCEDIMIENTO

	Nº
	PH VA
	ACTIVIDADES /DESCRIPCIÓN
	RESPONSABLE
	REGISTRO

	1
	P/H
	Elaboración de la propuesta de creación de Spin off:
· La propuesta debe construirse teniendo en cuenta el formato para solicitud de acompañamiento para iniciar una spin off 
	Investigadores   
	Formato para solicitud de acompañamiento para iniciar una spin off (inv-f-70)

	2
	V /A
	Socialización y discusión de la propuesta en el Grupo de Investigación y el Colectivo de Línea de Investigación:
· La propuesta de creación del spin off deberá ser socializada y discutida en el Grupo y Colectivo de Línea de Investigación quienes emiten un concepto de la misma. 
· Si el Grupo y Colectivo de la Línea de Investigación no aprueba la propuesta se da por terminado el procedimiento.

· Si se considera pertinente se remite a la coordinación de investigación e innovación el concepto y el documento de solicitud de acompañamiento. 
	Líder de colectivo de línea de investigación

Líder de propuesta de línea

Investigadores 


	Formato para solicitud de acompañamiento para iniciar una spin off 

(inv-f-70)
Concepto de los Colectivos  de Grupo y Línea de Investigación 

	3
	V /A
	Valoración de la pertinencia de la propuesta por parte de la Decanatura de Facultad en el caso de los Centros o Institutos.
· Una vez evaluada la propuesta de creación  de la spin off se emite un concepto acerca de la pertinencia de la misma.

· Remisión  a la Coordinación de Investigación e Innovación de la propuesta de creación con los anexos correspondientes concepto de Grupo, de Colectivo de Línea,

· En caso de que no se considere pertinente la propuesta se da por terminado el procedimiento
	Líder de grupo

Líder de línea

Investigadores 

Consejo de Investigación y Proyección Social de Facultad o Comité Científico en el caso de Centros o Institutos 


	Formato para solicitud de acompañamiento para iniciar una spin off. 

	4
	P/H
	Realización de estudios de viabilidad económica y financiera de la sociedad y mercado potencial para la creación de la Spin off 

· Se procede a la elaboración del plan de negocios y proyecciones financieras.


	Coordinación de Investigación e Innovación 
Investigadores 
	Formato para elaboración plan de negocios spin off (INV-F-40)
Formato para elaboración de proyecciones financieras spin off (INV-F-41)

	5
	P/H
	Realización de estudios legales y técnicos para la creación de la Spin off 

· Se realiza el Levantamiento de información de base  y el Inventario de activos protegibles 


	Coordinación de Investigación e Innovación 

Investigadores
Asesores Jurídicos 

 
	Formato para levantamiento de información base (INV-F-42)
Formato para registro de activos protegibles spin off  (INV-F-43)

	6
	H/v
	Presentación ante Consejo de Rectoría de los estudios realizados.

· La propuesta de creación del spin off con sus respectivos estudios deberá ser socializada y discutida en el consejo de rectoría quienes emiten un concepto de esta. 
· Si el Consejo de Rectoría  no aprueba la propuesta se da por terminado el procedimiento.
· Si se considera pertinente se continúa con los trámites de verificación de información.
	Coordinación de Investigación e Innovación 
	Formato para solicitud de acompañamiento para iniciar una spin 
Formato para elaboración plan de negocios spin off (INV-F-40)
Formato para elaboración de proyecciones financieras spin off (INV-F-41)
Formato para levantamiento de información base (INV-F-42)
Formato para registro de activos protegibles spin off  (INV-F-43)
Concepto del Consejo de Rectoría

	7
	V
	Verificación de información para constitución de la sociedad

· Con el aval del Consejo de Rectoría se procede al diligenciamiento de la lista de chequeo para la verificación de información 
	Coordinación de Investigación e Innovación 

Investigadores
	Formato Lista de chequeo constitución de la sociedad (INV-F-44)

	8
	P/H
	Elaboración de documentos de constitución

· Estatutos

· Contratos  

· Otros documentos legales 
	Coordinación de Investigación e Innovación 

Investigadores
	Contratos, Estatutos y demás documentos

	9
	P/H
	Identificación de medios necesarios para el inicio y puesta en marcha de la actividad y realizar las solicitudes para dar respuesta a los requerimientos.

· Solicitud a planta física en caso de ser necesario
· Solicitud al área de comunicaciones y mercadeo en caso de ser necesario.
	Coordinación de Investigación e Innovación 

Investigadores
	Solicitudes de medios necesarios para la puesta en marcha

	10
	H
	Legalización de trámites para la constitución de la sociedad.
	Coordinación de Investigación e Innovación
Asesor Jurídico
	Documentos de registro de la Sociedad


	Elaboró
	Revisó
	Aprobó
	Fecha de vigencia:

	Coordinación de investigación e innovación 


	Vicerrectoría Académica

Dirección de Aseguramiento de la Calidad
	Rectoría
	Febrero de 2025


CONTROL DE CAMBIOS
	FECHA
	VERSIÓN
	ITEM
	MODIFICACIÓN

	
	
	2
	Coordinación de Investigación e Innovación

	
	
	3
	Decanatura de Facultad

Coordinación de Investigación e Innovación

	
	
	4
	(INV-F-40)

(INV-F-41)

(INV-F-42)



	
	
	5
	(INV-F-43)

	
	
	7
	(INV-F-44)

	20 de julio de 2024
	1
	1
	Se incluye el (INV-F-70)


	20 de julio de 2024
	3
	
	Se incluye el (INV-F-70)
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