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	OBJETIVO
	Establecer los lineamientos para la realización de trabajos de grado en emprendimiento.   


	ALCANCE
	Desde la solicitud del estudiante hasta la evaluación por parte del estudiante del proceso.  


	DEFINICIONES
	El tema de empresarismo se contempla en la normativa de investigaciones de la UCM como una de las opciones de grado, asociada a proyectos de desarrollo propuesto desde líneas, grupos y semilleros de investigación y emprendimiento. 

Modalidad en la que el estudiante formula un proyecto relacionado con la creación de una nueva empresa o nueva línea de negocios. Comprende la conceptualización del negocio que desarrollará la empresa, el modelamiento de los elementos necesarios para darle soporte a ese concepto y la construcción de un plan de empresa o de negocios que dé forma a la empresa antes de su formalización y legalización.


	PROCEDIMIENTO 

	Nº
	PHVA
	ACTIVIDAD / DESCRIPCIÓN  
	RESPONSABLE
	REGISTRO

	1
	P/H
	Solicitud de asesoría para la modalidad de grado en emprendimiento por parte del estudiante a la Unidad de Emprendimiento y a la Dirección del Programa.
	Estudiante 
	Carta o correo de solicitud 

Inscripción de iniciativas Empresariales 

	2
	P/H
	Diligenciamiento, firma y entrega a la Unidad de Emprendimiento del acta de compromiso y la inscripción de inscripción de la iniciativa como modalidad de grado
	Unidad de Emprendimiento 
	Correo electrónico 

	3
	P/H
	Asignación de docente asesor por parte de la Unidad de Emprendimiento, para la construcción del Plan de Trabajo y Anteproyecto (envío correo). 
Asistencia del Estudiante al Semillero de emprendimiento durante un período académico, como requisito de la modalidad de grado en emprendimiento
	Docente Asesor y estudiante 
	Acta de seguimiento 

	4
	P/H
	Presentación de informes de avance del ANTEPROYECTO del estudiante, al tutor de trabajo de grado y asistencia a las Tutorías del Docente
	Docente Asesor y estudiante 
	Acta de seguimiento 

	5
	P/H
	Entrega, revisión, evaluación y aprobación del Anteproyecto, por parte del Docente Tutor y el Externo para dar inicio al  Informe Final 
	Estudiante – Docente Tutor – Docente Par Lector - Evaluador
	Acta de seguimiento 
Formato evaluación Par Lector - Evaluador

	6
	P/H
	Presentación del Anteproyecto ante el Comité de Programa y la Unidad de Emprendimiento. (Solo para programas de pregrado). 
	Estudiante

Comité de Programa 

Unidad de Emprendimiento 
	Presentación 

Anteproyecto y Modelo de Negocio Inicial 

	7
	P/H
	Aval de la modalidad de grado en Emprendimiento por parte del Comité de Programa y notificación al estudiante y a la Unidad de Emprendimiento (Solo para programas de pregrado).
	Dirección de Programa
	Carta de notificación

SAIA – Comunicación o correo al estudiante

	8
	P/H
	Inicio del Informe Final con asignación del Docente Tutor disciplinar  por parte del Programa 
	Unidad de Emprendimiento, Dirección de Programa  y Docente Tutor 
	Correo de notificación

	9
	P/H
	Elaboración, firma y entrega a la unidad de Emprendimiento del plan de trabajo para el desarrollo del Informe Final
	Unidad de Emprendimiento, Docente tutor y estudiante 
	Plan de Trabajo 

	10
	H
	Presentación de informes de avance del documento de informe final del estudiante, al tutor de trabajo de grado y asistencia a las Tutorías del Docente
	Docente Asesor y estudiante 
	Acta de seguimiento 

	
	
	Entrega, revisión, evaluación y aprobación del Informe final, por parte del Docente Tutor y el Externo para su aprobación.
	Unidad de emprendimiento y docente tutor
	Informe final y formato de evaluación 

	11

	V
	Socialización Informe Final ante las Directivas del Programa, el Docente Tutor y Docentes de Emprende UCM

	Unidad de Emprendimiento, Programa, Docente Tutor y Estudiante.
	Informe final 

	12
	V
	Realizar proceso de Turnitin del Informe Final
	Unidad de Emprendimiento,
	Correo de notificación

	13
	V
	Diligenciamiento y firma de los respectivos formatos de evaluación: Evaluación del informe final, Evaluación estudiante por parte del docente tutor y  evaluación docente tutor emprende UCM
	Unidad de Emprendimiento, Programa, Docente Tutor y Estudiante.
	Formatos de Evaluación


	Elaboró
	Revisó
	Aprobó
	Fecha de vigencia:

	Dirección de Investigaciones y Posgrados

Coordinación de investigación e innovación 

Líder de Emprendimiento

Docentes de apoyo Emprendimiento
	Vicerrectoría Académica 

Dirección de Aseguramiento de la Calidad

Dirección de Planeación
	Rectoría
	Marzo 18 de 2016


CONTROL DE CAMBIOS

	ITEM
	MODIFICACIÓN

	Definición
	El tema de empresarismo se contempla en la normativa de investigaciones de la UCM como una de las opciones de grado, asociada a proyectos de desarrollo propuesto desde líneas, grupos y semilleros de investigación y emprendimiento. 

Modalidad en la que el estudiante formula un proyecto relacionado con la creación de una nueva empresa o nueva línea de negocios. Comprende la conceptualización del negocio que desarrollará la empresa, el modelamiento de los elementos necesarios para darle soporte a ese concepto y la construcción de un plan de empresa o de negocios que dé forma a la empresa antes de su formalización y legalización.

	Registros


	Inscripción de iniciativas Empresariales
Carta o correo de solicitud 

Anteproyecto de Emprendimiento
Presentación Anteproyecto y Modelo de Negocio Inicial 

Acta de la reunión 

Carta o correo de notificación del Docente tutor de la modalidad de grado en Emprendimiento (Comunicación externa)

Plan de Trabajo 

Acta de Compromiso 

Acta de reunión 

 Plan de Trabajo 

Informe final 

Acta de socialización de trabajo de grado. 

Evaluación: EVALUACION DEL INFORME FINAL, EVALUACION ESTUDIANTE POR PARTE DEL DOCENTE TUTOR y  EVALUACION DOCENTE TUTOR EMPRENDE UCM

	Actividad 
	Asignación de docente asesor para la construcción del Plan de Trabajo y el Anteproyecto por parte de la Unidad de Emprendimiento. 

Asesoría y Acompañamiento para la construcción del Plan de Trabajo y el Anteproyecto por parte de la Unidad de Emprendimiento. 

Asignación de docente tutor de Emprendimiento y tutor disciplinar por parte de la Unidad de Emprendimiento y el Programa, para la construcción del Plan de Trabajo y el Informe Final. 

Asesoría y Acompañamiento por parte de la Unidad de Emprendimiento y el Programa, para la construcción del Plan de Trabajo y el Informe Final. 

	Registros
	Correo electrónico 

Acta de seguimiento 
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