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Manizales,  ________________________
PARA: LÍDER PROCEDIMIENTO DE PROGRAMACIÓN ACADÉMICA 
DE: 
 (Nombre del director de programa o unidad académica  en mayúscula sostenida)
Asunto: Cambio de encuentro presencial
Cordial saludo:

Me permito solicitar el cambio del encuentro presencial del programa de ____________________.  Según lo relacionado en el siguiente cuadro:
	CÓDIGO
	NOMBRE DEL COMPONENTE ACADÉMICO
	FECHA ACTUAL
	AULA
ACTUAL
	NUEVA 

FECHA 
	NUEVA  
AULA

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Debido a que (Justifique detalladamente su solicitud)
Gracias por su colaboración,

________________________________________________
Firma del director de programa o unidad académica
__________________________________________
Vo.Bo. Unidad de Medios Audiovisuales – UMA                  
Anexo: Firmas del profesor y de los estudiantes (o correo electrónico)
El profesor y los estudiantes que a continuación firmamos estamos de acuerdo con el cambio de la fecha encuentro presencial componente académico: (código y nombre de la asignatura).

Fecha y/u hora actual:

Nueva fecha y/o hora:

	No.
	ESTUDIANTE
	FIRMA

	1. 
	
	

	2. 
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	5. 
	
	

	6. 
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	12. 
	
	

	13. 
	
	

	14. 
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	16. 
	
	

	17. 
	
	

	18. 
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	23. 
	
	

	24. 
	
	

	25. 
	
	

	26. 
	
	

	27. 
	
	

	28. 
	
	

	29. 
	
	

	30. 
	
	

	31. 
	
	

	32. 
	
	

	33. 
	
	

	34. 
	
	

	35. 
	
	

	36. 
	
	


__________________________

Firma del profesor(a)

	Elaboró
	Revisó
	Aprobó
	Fecha de vigencia

	Líder del procedimiento de programación académica
	Vicerrectoría Académica

Decanos

Director(a) de programas académicos de pregrado  a distancia

Directores de unidades académicas

Dirección de Aseguramiento de Calidad


	Rectoría
	Noviembre de 2016
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