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	OBJETIVO
	Establecer requisitos  y lineamientos institucionales fundamentados por las condiciones de calidad exigidas por la ley 1188 de 2008 y reglamentada por el decreto 1295 de 2010  y la guía  para la creación y formulación de programas nuevos con el fin de tramitar el registro  calificado ante el Ministerio de Educación Nacional. 


	ALCANCE
	Desde la generación de la iniciativa de creación del nuevo programa hasta la notificación de aprobación o negación del registro y el ingreso del plan de estudios al sistema de información académica.


	DEFINICIONES
	SACES: Sistema de Aseguramiento de la Calidad en Educación Superior.
SIGA: Sistema Integrado de Gestión Académica 


	PROCEDIMIENTO 

	Nº
	PHVA
	ACTIVIDAD / DESCRIPCIÓN 
	RESPONSABLE
	REGISTRO (MEDIO DE VERIFICACIÓN)

	1
	H
	Conformación del equipo responsable del proyecto 
	Vicerrectoría Académica 

Coordinación de proyectos Académicos

Decano

Dirección del  programa
	Acta  Vicerrectoría Académica

	2

	H
	Sensibilización en el sistema institucional de aseguramiento de la calidad al equipo responsable del proyecto 
	Dirección de aseguramiento de la calidad 

Coordinación de proyectos académicos  
	Sistema Institucional de Aseguramiento de la Calidad

	2
	P
	Formulación del cronograma para la gestión de propuestas de nuevos programas académicos
	Dirección de aseguramiento de la calidad 

Coordinación de proyectos académicos 
Equipo responsable del proyecto
	Cronograma para gestión de propuestas de nuevos programas académicos 

	3
	H
	Documentación de la iniciativa de creación de  nuevo programa  y ficha técnica (pre factibilidad) para propuestas académicas.
	Equipo responsable del  proyecto
	Propuesta de creación del nuevo programa y ficha técnica (pre factibilidad)

	4
	H
	Socialización de la iniciativa documentada del nuevo programa y ficha técnica (pre factibilidad) para propuestas académicas ante el consejo de facultad 
	Equipo responsable del  proyecto
Coordinación de proyectos académicos 
Consejo de Facultad
	Acta de Consejo de Facultad

	5
	V
	Presentación a  Vicerrectoría Académica de la iniciativa documentada del nuevo programa, ficha técnica (pre factibilidad) y concepto escrito del consejo de facultad para visto bueno 
	Equipo responsable del  proyecto 
Coordinación de proyectos académicos 
Vicerrectoría académica 
	Propuesta de creación del nuevo programa y ficha técnica (pre factibilidad) con visto bueno de Vicerrectoría Académica

	6
	H V
	Presentación de la propuesta a  Consejo de Rectoría para visto bueno. 
Si el Consejo de Rectoría no aprueba la propuesta, recomienda las acciones para el fortalecimiento de la misma.
	Equipo responsable del  proyecto

Consejo de Rectoría 
	Acta de Consejo de Rectoría,  propuesta de creación del nuevo programa y ficha técnica (pre factibilidad) 

	7
	H
	Entrega de la ficha técnica (pre factibilidad) para propuestas académicas a la Vicerrectoría Administrativa para estudio de factibilidad
	Vicerrectoría académica
Coordinación de proyectos académicos 

	Comunicación interna y ficha técnica (pre factibilidad)

	8
	H

V
	Realización del estudio de factibilidad 
	Equipo responsable del  proyecto 

Mercadeo, ventas y servicio
Dirección Financiera 
	Estudio de factibilidad 

	9
	H
	Entrega a Vicerrectoría Académica del estudio de factibilidad para socialización en Consejo de Rectoría, quien determina su viabilidad. 

Si el Consejo de Rectoría no aprueba la propuesta se da por terminado el procedimiento.

	Vicerrectoría Académica
Coordinación de proyectos académicos 
Consejo de Rectoría 
	Acta de Consejo de Rectoría  y acto administrativo

	10
	H
	Asesoría y acompañamiento académico al equipo responsable del  proyecto para la formulación de la propuesta académica del programa en el marco de la normatividad vigente.
	Coordinación de proyectos académicos 
	Documento maestro con las condiciones de calidad que establece la normatividad vigente

	11
	H
	Entrega de la  información institucional sobre condiciones de calidad.
	Dirección de Planeación
Dirección de aseguramiento de la calidad 


	Boletines Estadísticos 

	12
	H
	Construcción de los estudios de viabilidad financiera y factibilidad económica de la propuesta. Los estudios deben desagregar los montos y fuentes de origen de los recursos de inversión y funcionamiento previstos para el cumplimiento de las condiciones de calidad propuestas y la proyección de ingresos y egresos que cubra por lo menos una cohorte
. 
	Dirección Financiera 
	Estudio de viabilidad  

	13
	V
	Revisión y ajustes al documento maestro
	Coordinación de proyectos académicos
Equipo responsable del proyecto 
	Documento maestro

Comunicación interna

	14
	V
	Socialización del plan de estudios a la comisión central del currículo 
	Equipo responsable del proyecto Comisión central del currículo
Coordinación de proyectos académicos 
	Acta Comisión de Currículo 

	15
	H
	Presentación de la propuesta académica del nuevo programa a Consejo Académico para su aprobación 
	Consejo Académico

Equipo responsable del proyecto
Coordinación de proyectos

	Acuerdo de aprobación del plan de estudios 

	16
	H
	Radicación de la propuesta del nuevo programa académico a través del sistema SACES
	Líder de la propuesta
Coordinación de proyectos académicos 
	Sistema SACES 

	17
	H
	Pago de la radicación del programa en el Ministerio de Educación Nacional
	Dirección de Aseguramiento de la calidad 
Contadora 
	Consignación Electrónica

	18
	V
	Seguimiento al proceso en  SACES 
	Coordinación de proyectos académicos 
	Sistema SACES

	19
	H
	Tramite aprobación institucional de pares 
	Dirección de Aseguramiento de la calidad 
Coordinación de proyectos académicos 

Vicerrectoría Académica
	Hoja de vida de pares académicos 

	20
	H
	Coordinación de la visita de pares 
	Dirección de Aseguramiento de la calidad 
Coordinación de proyectos académicos 
	Agenda 

Registros de asistencia

Acta de finalización de visita de pares 

	21
	V
	Evaluación de los pares
	Dirección de Aseguramiento de la calidad 
Coordinación de proyectos académicos 
Líder de la propuesta 
	Sistema SACES 

	22
	V
	Seguimiento al proceso en SACES 
	Coordinación de proyectos académicos 
	Sistema SACES

	23
	H
	Notificación a rectoría, vicerrectoría académica sobre la resolución de aprobación de registro calificado o solicitud de información complementaria (auto)
	Equipo responsable del proyecto
Coordinación de proyectos académicos 


	Resolución o Auto del MEN 

	24
	V
	En caso de autos, elaboración de documentos para dar respuesta a requerimientos de información complementaria al MEN.
	Equipo responsable del proyecto
Coordinación de proyectos académicos
	Sistema SACES 

Documento de respuesta al auto

	25
	V
	Seguimiento al proceso en SACES 
	Coordinación de proyectos académicos 
	Sistema SACES

	26
	H
	Decisión del MEN sobre la solicitud de registro calificado: 
	Ministerio de Educación Nacional 
	Resolución del MEN

	
	
	Cuando el MEN niega el registro calificado se procede a preparar el recurso de reposición 
	Vicerrectoría Académica
Coordinación de proyectos académicos 

Decanatura

Asesor Jurídico 
Líder de la propuesta  
	Recurso de reposición 

	
	
	Radicación del recurso de reposición en el Ministerio de Educación Nacional  
	Rector

Persona delegada a través de poder notarial 
	Recurso de reposición radicado ante el MEN 

	27
	H
	Decisión del MEN sobre la solicitud de registro calificado:
Aprobación del registro calificado
	Coordinación de proyectos académicos 
	Comunicación interna 

Resolución del MEN 

	28
	H
	Ingresar el plan de estudios del programa en el sistema de información académica
	Coordinación de proyectos académicos 

Registro académico 
Dirección de Docencia y Formación  
	SIGA


	Elaboró
	Revisó
	Aprobó
	Fecha de vigencia

	Coordinación de proyectos académicos 

Dirección de Aseguramiento de la Calidad 
	Vicerrectoría Académica 

Rectoría  
	Rectoría
	Febrero de 2017 


CONTROL DE CAMBIOS

	ITEM
	MODIFICACIÓN

	
	


� Decreto 1295 20 de abril del 2010 Ministerio de Educación Nacional 
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