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	OBJETIVO
	Establecer requisitos  y lineamientos fundamentados  por las condiciones de calidad exigidas por la ley 1188 de 2008 y reglamentada por el decreto 1295 de 2010 conducentes a la renovación de registros  calificados.


	ALCANCE
	Desde la autoevaluación del programa hasta la comunicación de la resolución de renovación de registro calificado.  


	DEFINICIONES
	


	PROCEDIMIENTO 

	Nº
	PHVA
	ACTIVIDAD /DESCRIPCIÓN  
	RESPONSABLE
	REGISTRO (MEDIO DE VERIFICACIÓN)

	01
	H
	Autoevaluación del programa: 

Dos procesos de autoevaluación durante la vigencia del registro (ver procedimiento para la autoevaluación de programas)
	Comité de autoevaluación y acreditación  del programa  
	Informes de Autoevaluación 

Sistema Institucional de Aseguramiento de la Calidad 

Guía de Ae especial 

	02
	H
	Generar alerta  para la renovación de registro calificado por lo menos con dos años de anticipación a la fecha del vencimiento del registro
	Dirección de Aseguramiento de la calidad 
Coordinación de proyectos académicos 


	Plataforma SACES 

	03
	H
	Enviar comunicado a la vicerrectoría académica, decanatura de facultad y programa académico  anunciando la fecha del vencimiento del registro
	Coordinación de proyectos académicos 


	Comunicación interna

	04
	V
	Recopilación de información que dé cuenta  del cumplimiento de cada condición de calidad: fundamentos, desarrollos e impactos del programa durante la vigencia del registro calificado sustentado en evidencias.
	Vicerrectoría académica 
Comisión central del currículo

Consejo académico

Comité de programa  
	Plan de Gestión 

	05
	H
	Asesoría y acompañamiento académico al equipo responsable del  proyecto para la actualización del documento maestro del programa 
	Vicerrectoría Académica Coordinación de proyectos académicos 


	Documento maestro con las condiciones de calidad que establece la normatividad vigente

	06
	H
	Entrega de la  información institucional. 
	Dirección de Planeación
Dirección de Aseguramiento de la calidad 
	Boletín estadístico



	07
	H
	Si se realizan ajustes a las  condiciones del programa, estas requieren aprobación de Consejo Académico o de Rectoría según la naturaleza de la modificación.
	Coordinación de proyectos académicos 

Comisión central del  Currículo  Consejo Académico 

Consejo de Rectoría 
	Documento Maestro 
Acuerdo  de aprobación a la modificación de  las condiciones de calidad

	08
	V
	Aprobación del presupuesto del programa por parte del Consejo de Rectoría 
	Consejo de Rectoría
	Acta de Consejo de Rectoría 

	09
	H
	Registrar la información en la plataforma SACES  del MEN
	Coordinación de proyectos académicos 


	Sistema SACES

	10
	H
	Pago de la radicación del programa en el Ministerio de Educación Nacional
	Dirección de Aseguramiento de la calidad 
Contadora 
Coordinación de proyectos académicos 
	Sistema SACES

	11
	V
	Seguimiento al proceso en  SACES 
	Coordinación de proyectos académicos 
	Sistema SACES

	12
	H
	Tramite aprobación institucional de pares 
	Coordinación de proyectos académicos 

Decanatura 
	Agenda visita de evaluación externa  

	13
	H
	Coordinación de la visita de pares 
	Dirección de Aseguramiento de la calidad
Coordinación de proyectos académicos

Coordinación de proyectos académicos

	Agenda visita de evaluación externa  

	14
	V
	Evaluación de los pares
	Dirección de planeación
Dirección de aseguramiento de la calidad 
Coordinación de proyectos académicos

	Sistema SACES 

	15
	V
	Seguimiento al proceso en SACES 
	Coordinación de proyectos académicos

	Sistema SACES

	16
	H
	En caso de autos, elaboración de documentos para dar respuesta a requerimientos de información complementaria al MEN.
	Equipo responsable del proyecto
Coordinación de proyectos académicos
	Sistema SACES 

Documento de respuesta al auto

	17
	V
	Decisión del MEN sobre la solicitud de registro calificado
	Ministerio de Educación Nacional 
	Resolución del MEN

	
	A
	Cuando el MEN niega el registro calificado se procede a preparar el recurso de reposición 
	Vicerrectoría Académica
Coordinación de proyectos académicos
Decanatura

Asesor Jurídico 
Líder de la propuesta  
	Recurso de reposición 

	
	A
	Radicación del recurso de reposición en el Ministerio de Educación Nacional  
	Rector

Persona delegada a través de poder notarial 
	Recurso de reposición radicado ante el MEN 

	18
	H
	Decisión del MEN sobre la solicitud de registro calificado: Renovación del registro calificado
	Coordinación de proyectos académicos

	Comunicación interna 

Resolución del MEN 

	19
	H
	Ingresar el plan de estudios del programa en el sistema de información académica
	Coordinación de proyectos académicos
Registro académico 
Director del programa 
	SIGA


	Elaboró
	Revisó
	Aprobó
	Fecha de vigencia

	Coordinación de proyectos académicos 
Dirección de Aseguramiento de la Calidad 
	Vicerrectoría Académica 
	Rectoría
	Febrero de 2017


CONTROL DE CAMBIOS

	ITEM
	MODIFICACIÓN
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