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Fecha: ________________________________________________________________


Señores
UNIVERSIDAD CATÓLICA DE MANIZALES
Unidad de Talento Humano
Ciudad

Yo, _______________________________________________________________ identificado con cédula de ciudadanía ___________________________ expedida en ___________________________ dejo constancia de la entrega por parte de la UCM del carné de identificación UCM y en caso de pérdida autorizo a la UNIVERSIDAD CATÓLICA DE MANIZALES para descontar de mi salario mensual o de la liquidación definitiva  el valor correspondiente al cané o tarjeta para el sistema de control de acceso de la institución.

Adicionalmente dejo constancia que al retiro de la institución entregaré en la Unidad de Talento Humano el carné.

Cordialmente,

Nombre colaborador _________________________________________________________

Firma _________________________________________________________________________

Dependencia _________________________________________________________________


	Elaboró
	Revisó
	Aprobó
	Fecha de vigencia

	Coordinación de Talento Humano
	Dirección de Aseguramiento de la Calidad

Líder SIG
	Consejo de Rectoría
	Agosto del 2022





CONTROL DE CAMBIOS

	FECHA
	VERSIÓN
	ÍTEM
	MODIFICACIÓN

	Agosto 2022
	1
	Nombre del Documento
	Se quita la palabra FORMATO del nombre del documento; quedando CONSTANCIA ENTREGA CARGNÉ Y AUTORIZACIÓN DE DESCUENTO

	Agosto 2022
	1
	Encabezado
	Se cambia el encabezado del procedimiento según los lineamientos del SIG

	Agosto 2022
	1
	Control de Cambios
	Se cambia el control de cambios del procedimiento según los lineamientos del SIG



image1.jpeg
Universidad ®

Catolica
de Manizales

IGILADA MINEDUCACION





