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CONSEJO ACADEMICO
ACUERDO No 089
18 DE NOVIEMBRE DE 2019

Por medio del cual se aprueba la actualizacién del
"Reglamento de Laboratorios de la Universidad Catélica de Manizales"

El Consejo Académico de la Universidad Catodlica de Manizales,
en usa de sus atribuciones legales y

CONSIDERANDO:

a. Que es una competencia del Consejo Académico, como maxima instancia académica
de la Universidad, la expedicién de reglamentos para el buen uso de los espacios de
formacion.

b. Que es necesario actualizar el reglamento para el uso de laboratorios de la
Universidad y disponer los derechos y deberes de los usuarios de los mismos, de
modo tal que se garantice su adecuada utilizacion y la eficiencia en la disposicion de
los espacios y de los enseres utilizados en las practicas que se realizan en este lugar.

c. Que la Universidad catolica de Manizales, avanza en la consolidacion de mecanismos
orientados a fortalecer los Recursos de apoyo académico y medios educativos, para
garantizar la calidad del sistema educativo.

d. Que el Sistema de Gestion en Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST, tiene como
propasito, implementar medidas necesarias para el control, disminucién o eliminacion
de riesgos que puedan generar lesiones por accidentes de trabajo y/o enfermedad
laboral, en las actividades académicas e investigativas en los laboratorios de la UCM.

e. Que la propuesta de actualizacién del Reglamento de Laboratorios fue revistada y
cuenta con el visto bueno de las siguientes dependencias: Decanatura de la Facultad
de Ciencias de la Salud, Direccién del Programa de Bacteriologia, Direccion del
Instituto de Investigaciones en Microbiologia y Biotecnologia Agroindustrial IMBA,
Direccién de Aseguramiento de la Calidad y Seguridad y Salud en el Trabajo.

f. Que, en sesidén del 23 de octubre de 2019, el Consejo Académico aprobd la
actualizacién del "Reglamento de Laboratorios de la Universidad Catdlica de
Manizales" conforme a la propuesta presentada por la Coordinacion Administrativa de
Laboratorios Equipos y Reactivos CALER.
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ACUERDA:
Articulo primero: Aprobar el "Reglamento de Laboratorios de la Universidad Catolica
de Manizales” conforme a la propuesta presentada por |a Coordinacion Administrativa de
Laboratorios Equipos y Reactivos CALER y al documento que s€ adjunta y que hace parte
integral del presente Acuerdo.

Articulo segundo. Articulo 24. La actualizacién de Reglamento de Laboratorios tendréa vigencia
a partir del 1 de enero de 2020.

.Comuniquese y camplase.

Manizales, 28 de noviembre de 2019

oL ibauhwl-u Q_Q;Um(‘) Q\O“P\
MralFna. MARIA ELIZABETH CAICEDO CAICEDO O

Rectora

Mgra. Abg. CAT ALINA TRIANA NAVAS
Secretaria Geneyal
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Magra Hna. Maria Elizabeth Caicedo Caicedo
Rectora

Hna. Maria Amanda Tangarife Rodriguez

Vicerrectoria Administrativa y Financiera
Esp. Hna. Gloria Estela Rolén Diaz

Vicerrectora Académica
Hna. Beatriz Patifio Garcia
Vicerrectora de Bienestar y Pastoral Universitaria

Mgra. Gloria Inés Estrada Salazar

Decana Facultad de Ciencias de la Salud

Dra. Martha Liliana Marin Cano
Decana Facultad de Educacion
Mgr. David Marcelo Agudelo Ramirez
Decano Facultad de Ingenieria y Arquitectura
Mgra. Lucelly Arcila Gomez
Decana (e) Facultad de Ciencias Sociales Humanidades y Teologia

Dr. Eduardo Javid Corpas Iguardn

Director de Investigaciones y posgrados

Abg. Catalina Triana Navas
Secretaria General
Egr. Oscar Andrés Alvarez Rios
Representante de Graduados- Facultad de Salud

Est. Cristian Fernando Alzate Santa

Representantes de Estudiantes — Programa Publicidad

= - kit % | Dontinicas de La Presentacion
PBX: (+57) 6893 30 50 - direxco@ucm.edu.co - www.ucm.edu.co Jein Comgregacin \ 5] o Ta Santisima Virgen

Carrera 23 # 60 - 63 - Av. Santander / Manizales - Colombia ‘ Obrat dle Iglesia E'JE‘[ Hermanas de la Caricad



INVITADOS PERMANENTES

NOMBRE-CARGO
Mgra. Hna. Aura Cecilia Buritica Mejia
Directora de la Unidad Académica de Formacion Humane Cristiana
Mgra. Maria del Socorro Vargas Henao
Directora de Extension y Proyeccion Social
Mgr. Cristian Camilo Gutiérrez Restrepo
Director de Aseguramiento de la Calidad
Magra. Carolina Olaya Alzate

Directora de Planeacion
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CAPITULO |
CONSIDERACIONES GENERALES

Ariculo 1. Son Consideraciones generales del presente Reglamento

las siguiente:

1. La Coordinadora de Caler, enfregard el documento fisico y/o digital a
cada profesor e investigador para el inicio de sus labores como usuario de
los laboratorios, redlizaré la socializacidn correspondiente al personal de
apoyo, profesores, directores de programa y areas.

2. En cada laboratorio debe existir un documento del reglamento interno, el
cual es socidlizado al inicio del semestre por los profesores a los grupos de
practicas o de trabajo, con especial énfasis en las necesidades y riesgos
que se identifiquen en las practicas académicas e investigativas.

3. Este reglamento es revisado por la Unidad de Seguridad y Salud en el
Trabagjo, directores de programas, Unidad Académica de Ciencias
Naturales v Matemdticas, Direccion Administrativa y Financiera, Direccion
del Instituto de Microbiologia y Biotecnologia Agroindustrial, Decanatura de
la Facultad de Ciencias de la Salud con el fin de garantizar participacion,
pertinencia y conocimiento de las normas para el buen uso de los espacios
y buenas prdacticas de laboratorio.

4. Los profesores e investigadores deben redlizar el registfro de dicha
socializacion, el cual serd entregado por la coordinacion de los laboratorios
y deberd ser devuelto para su conservacion.

5. El incumplimiento por parte de alguno de los usuarios de alguna de las
normas del reglamento debe informarse a la instancia correspondiente

segun el conducto regular. Véase capitulo Vil y Capitulo IX.
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CAPITULOII

USUARIOS

Articulo 2. Son usuarios de los laboratorios de Docencia e Investigacion de la

Universidad Catdlica de Manizales:

1. Los profesores y estudiantes de los Programas de pregrado y postgrado.

2. Los profesores e investigadores adscritos a proyectos avalados por la Direccion
de Investigaciones y Postgrados.

3. Los esiudianies que redlizan en pregrado y postgrado, frabajos de grado o
apoyan procesos de investigacion de profesores y Semilleros de Investigacion.

4. Entidades y/o graduados UCM que suscriban convenio con la Universidad
Catolica de Manizales, en la modalidad de Educacion Continuada ¢ tengan

proyectos de investigacién en conjunto.

CAPITULO Il

HORARIOS

Articulo 3. Antes de finalizar el periodo académico y una vez dadas las
orientaciones de asignaciones instifucionales, los directores de programa vy la
Unidad Académica de Ciencias Naturales y Matemdticas, enviaran a la
Coordinacion de los laboratorios los horarios establecidos para el siguiente periodo
academico; con el propdsitc de revisar, ajustar e ingresar al Sistema Institucional
de Gestion Académica (SIGA) los espacios de laboratorio en coherencia con la

naturaleza de las practicas y capacidad del mismo.

Articulo 4. Los profesores cumpliran puntualmente los horarios asignados para el uso de

los laboratorios, con el fin de no retrasar ni afectar la programacion establecida.

Arficulo 5. En el caso de modificacion o cambios de horario se notifican por medio
escrito con el aval del Director de Programa o director(a) Unidad de Ciencias

Naturales y Matemdaticas y se procederd a realizar la asignaciéon correspondiente.
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Articulo 6. El profesor que por fuerza mayor no pueda realizar la practica de
laboratorio, dard aviso previo, en la medida de lo posible a la Coordinacion de los
laboratorios y/o su personal y diligenciar los formatos establecidos para tal fin. Los

laboratorios quedardn disponibles para lo que se requierd.

Articulo 7. El profesor y/o investigador que haga uso de los laboratorios firma el
formato de asistencia al iniciar y al finalizar sus labores, asi mismo, registra en los
formatos correspondientes, la uliizacién de los equipos y el fiempo de

funcionamiento.

Ardiculo 8. Los estudiantes que estén redlizando trabajos de grado o
investigaciones en el aula que requieran utilizar los laboratorios; deben usarlos
dentro de los horarios previomente acordados con la Coordinacién de los
laboratorios y el profesor responsable. Los estudiantes y el tutor son responsables
de entregar en perfecto estado las instalaciones y equipos de los laboratorios
asignados. En el caso que requieran utilizar los laboratorios de investigacion, los
horarios se acordardn con el investigador responsable y la Direccién del Instituto
de Investigacién en Microbiologia y Biotecnologia Agroindustrial {IMBA), segun
corresponda. Si se requiere permisos especiales para horarios no laborales, estos se
notifican mediante comunicacion escrita por el investigador con el aval de la
Direccién del Instituto IMBA o Direccién correspondiente a la Vicerrectoria

Administrativa y Financiera, con el aval de los jefes respectivos.

CAPITULO IV

DEBERES DE LOS ESTUDIANTES USUARIOS DE LOS LABORATORIOS DE LA
UCM

Articulo 9. Son deberes de los estudiantes que son usuarios de los laboratorios:

1. Estar matriculados financiera y académicamente para poder ingresar a las

practicas.
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2. Contar con todos los implementos necesarios para la redlizacion de la practica
académica.

3. Hacer uso adecuado de los implementos de proteccidon personal.

4. Los estudiantes exiernos vinculados a la Universidad en convenio deben estar
adscritos con una funcién o actividad especifica, para el frabajo a realizar en los
laboratorios de la UCM y contar con una péliza de seguro segin el tipo de riesgo
al que este expuesto en sus actividades en el laboratorio. Deberd estar
especificados en el convenio antes de iniciar las labores.,

5. Los estudiantes que hagan uso del uniforme institucional deben presentarse a la
practica académica con la indumentaria completa y en perfectas condiciones.
En caso de ser un estudiante de un programa que no haga uso del uniforme
debe presentarse con ropa adecuada para el ingreso a los laboratorios (evitar
que las extremidades infericres queden expuestas. No usar faldas, bermudas,
pantalones con rotos, zapatos altos y destapados)

6. Usar bata blanca antifluido de manga larga, con pufio gjustado a la muieca vy
que cubra hasta la rodilla.

7. Usar guantes de latex o vinilo, gorro, gafas o mascara y tapabocas, guantes de
nitrilo segun las practicas a realizar (manipulacion de material bioldgico, quimico
o simuladores). Todos los estudiantes deben usar zapato cerrados con suela
anfideslizante (Estudiantes de los programas de Ingenierias deben usar zapato
azul o negro y los de la de la Facultad de Ciencias de la Salud usar zapatos de
color Blanco) Avalados por la Coordinaciéon de laboratorio.

Usar correctamente el gorro y recoger completamenie el cabello.

Organizar el drea fisica donde se desarrollé la prdctica, dejandola limpia en
orden, asi como también los equipos, instrumentos y material utilizado durante la
practica.

10. Apagar el celular a partir del momento que ingrese al laboratorio de practica. El
profesor dard la instruccidn del uso de los celulares.

11. No operar equipos diferentes a los requeridos en su frabajo experimental sin
autorizacion del profesor o persona encargada del laboratorio.

12. Dejar los implementos personales (morral, celular, mp3, portdtil entre otros) en el

sitio indicado para tal fin. El portdatil se uliliza Unicamente con fines academicos.
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laboratorios.

14. En caso de accidente bioldgico y/o Quimico, avisar inmediatamente al profesor
o personal encargado y seguir el protocolo establecido, el cual se encuentra
disponible en cada laboratorio.

15. Atender las instrucciones definidas para el manejo de residuos solidos y liquidos
usados y generados durante las practicas, de acuerdo a los protocolos
establecidos.

16. En el caso de uso de laboratorios de investigacion, los estudiantes diligencian la
planilla de entrega y recibo de laboratorios, al momento de ingresar y salir del
mismao.

Parégrafo: El dia de la matricula, el programa académico entrega a los estudiantes de
primer semestre un listado con los materiales e implementos de bioseguridad necesarios
para la realizacion de las practicas académicas, sin estos no es posible ingresar al

laboratorio.
Articulo 10. Se encuentra prohibido por el estudiante

1. Retirarse del laboratorio sin autorizacion del profesor.

2. Desplazarse por fuera del laboratorio a la cafeteria, bafio o instalaciones de la
UCM con guantes, bata e implementos de laboratorio, solo en caso de un
evento natural (incendio, temblor, terremotos y simulacros de evacuacion).

3. Ingresar nifos, animales o personal ajeno o no autorizado al laboratorio, tanto
para clases como actividades exfracurriculares.

4. Mover equipos, modelos de simulaciéon y materiales fuera de las instalaciones de
los laboratorios sin autorizacion del profesor y/o personal encargado del drea.

5. Descartar sustancias quimicas por la poceta si desconoce el protocolo para tal
fin.

6. Pipetear con la boca sustancias quimicas o biologicas.

Manipular sin autforizacion algun equipo que se encuentre funcionando.
8. Redlizar acciones que generen aerosoles y/o dispersion de contaminantes en el

ambiente. (agitacién, aspersion).
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10.

Tl
12.

13,

14.

15.

Usar los laboratorios y equipos para el amacenamiento de alimentos y/o objetos
personales.

Manipular sin autorizacion equipos de laboratorio y/o modelos de simulacion que
desconozca su funcionamiento.

Obstruir las dreas de circulacidn.

Ingresar bajo efectos de sustancias psicoactivas y bebidas alcohdlicas o su
ingesta en el laboratorio.

Manejar las llaves de acceso a los laboratorios, estas son exclusivas de manejo
del personal autorizado.

Operar equipos diferentes a los requeridos en su trabgjo experimental sin
autorizacion del profesor o persona encargada del laboratorio.

Ingresar a los laboratorios en bermudas, pantaloneta, ropa deportiva, trusas o

similares que pueden arriesgar su seguridad personal.

. Ingerir comidas, bebidas, o fumar en las instalaciones de los laboratorios.

. Utilizar uvnas largas vy maguilladas, lociones, maquillgje y accesorios (anillos,

pulseras, cadenas, aretes)

. Ingresar lapiceros alas salas donde se encuentren los simuladores clinicos.

CAPITULO V

DEBERES DE LOS PROFESORES USUARIOS DE LOS LABORATORIOS DE LA UCM

Articulo 11. Son deberes del profesor, ademds de lo contemplados en el reglamento

inferno de trabajo, estatuto profesoral y contrato laboral:

Socializar con los estudiantes el reglamento para el uso de los laboratorios al
iniciar el semestre antes de realizar la practica académica y dejar un regisiro con
firma por parte de los estudiantes de su socializacion.

Hacerse responsable de los estudiantes que se encuentren dentro del laboratorio
y por lo tanto del cumplimiento de las normas de seguridad y/o bioseguridad, del
uso de elementos de proteccion personal y conductas de autocuidado; asi
mismo redlizar un adecuado acompaniamiento y supervision del frabajo

permanentemente durante la practica academica.
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protocolos establecidos en la institucion (Manejo de residuos, RESPEL, primeros
auxilios, uso de extintores, uso de equipos de laboratorios) y otros que la
institucion considere perfinente para el buen funcionamiento de los laboratorios.

4. Conocer, tfransportar y hacer adecuado uso de las muestras biolégicas durante
las practicas.

5. Durante el desarrollo de las practicas en el laboratorio de simulacién, el protesor
serd responsable de los danos que se presenten en el simulador utilizado (ruptura
de la piel, manchas con boligrafo y/o dafos en su estructura interna por mal
manejo).

6. Hacer uso de los implementos de proteccion personal durante el desarrollo de las
practicas.

7. Solicitar con una semana de anticipacién los equipos y demds elementos que
requieran pard la realizacion de la practica, en el formato y horario establecido
(lunes todo el dia y martes hasta las 7:30 a.m.).

8. Los profesores de la Facultad de Ingenieria que requieran hacer uso de los
equipos que se encuentran almacenados en el Centro de Recursos Tecnologicos
FIA y/o solicitud de software deben hacer la solicitud y reserva de los mismos
durante la semana anterior a la préactica académica (de lunes a viernes).

9. Recibir y devolver a la auxiliar el material suministrado para la practica o
coordinador del laboratorio, revisando que esté completo y en perfecto estado.

10. Cumplir eficaz y eficientemente con el objetivo propuesto en cada una de las
practicas realizadaos.

11. Diligenciar sus observaciones y quejas sobre la calidad del servicio y atencion del
laboratorio en el documento que se adjunta al pedido de reactivos.

12. Diligenciar y redlizar la relacion de gastos de manera clara y oportuna en la hoja
asignada para ello.

13. No depositar los residuos generados durante la préactica en los desagies y/o en
forma inadecuada, es responsabilidad del profesor redlizar la  disposicion
adecuada y velar porque sus estudiantes lo hagan de igual manera, de acuerdo
a los protocolos establecidos y socializados por Caler.

14. Hacer buen uso de los equipos durante la realizacion de la practica.

Hermanas de la Caridad .
Dominicas de La Presentacion
de la Santisima Virgen
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15. Permanecer con los estudiantes en el desarrollo de todas las actividades vy
mientras se encuentren en el laboratorio.

16. Usar de manera completa y adecuada todo lo relacionado en las solicitudes
realizadas para las practicas académicas.

17. Dar aviso a la Coordinacion de los laboratorios con anticipacion, cuando sea
necesaric modificar el horaric de una practica o requiera desarrollar actividades
complementarias con los estudiantes. La aceptacion queda sujeta a la
disponibilidad de espacios, insumos, equipos y preparaciones de materiales
requeridos.

18. Apagar o silenciar el celular a partir del momento que ingrese al laboratorio.

19. Usar bata blanca antifluido de manga larga, con puno gjustado a la muheca y
qgue cubra hasta la rodilla, guantes, gafas o mascara y tapabocas, todo en
perfecto estado. Los zapatos deben ser cerrados con suela antideslizante solo se
aceptara zapato blanco con las caracteristicas antes mencionadas para los
profesores que tengan a cargo asignaturas de la facultad de ciencias de salud;
en cuanto a los programas de ingenierias los profesores usardn los zapatos de
color azul o negro (avalados por la coerdinacion de los laboratorios).

20. Informar inmediatamente al coordinador de los laboratorios o personal a cargo
si ocurre algun accidente y/o incidente en la préctica y remitirse al protocolo
establecido, el cuadl se encuentra disponible en cada laboratorio, en caso de
ocurrir en horarios nocturnos o fines de semana, seguir la ruta establecida en el
protocolo y naofificar en porteria en caso de requerir el servicio de EMI.

21. Notificar a las auxiliares de laboratorio cuando ocurre un derrame de sustancias
quimicas o material biolégico, con el fin de redlizar el respectivo procedimiento,
segun el protocolo para tratamiento de derrames.

22. Cumplir puntualmente el horario de inicio y finalizaciéon de la practica, con el fin
de no retfrasar las asignaciones y actividades establecidas.

23. Mantener relacion de respeto con el estudiante.

24. Dar buen ejemplo y cumplir con comportamientos propios de su cargo.

25. Conocer los protocolos establecidos en Caler para la atencién y notificacién de
accidentes, disposicion de residuos, manejo de RESPEL y los que se consideren

necesarios para garantizar las buenas practicas de laboratorio.
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se encuentren en practicas académicas extra clase.
Articulo 12. Se encuenira prohibido por el profesor

1. Permitir que durante el desarollo de la practica los estudiantes asuman
comportamientos de indisciplina que repercuta en el adecuado desarrollo de sus
clases.

2. Redlizar comentarios o reclamos de manera irespetuosa al personal encargado
de los laboratorios.

3. Utilizar uAas largas y maquilladas, maquillaje y accesorios llamativos y/o expuestos
a contacto, contaminacion y/o accidentes (anillos, relojes, pulseras, aretes,
cadenas).

4, Manipular especies de animales de uso experimental, ni sustancias quimicas y/o
confroladas que no tengan autorizaciéon ni protocolos establecidos por enfes
gubermamentales e institucionales.

5. Retirarse del laboratorio durante las actividades académicas.

6. Hacer uso de sustancias comprobadas cancerigenas en categoria | segun IARC
(Centro Internacional de Investigaciones sobre el Cdancer); como también

ingresar sustancias a la institucion sin autorizacion.

CAPITULO VI
DEBERES DE LOS PROFESORES INVESTIGADORES
Articulo 13. Los profesores investigadores deben:

1. Hacerse responsable de los estudiantes que se encuentren dentro del
laboratorio y por lo tanto del cumplimiento de las normas de bioseguridad,
del uso de elementos de proteccién personal y conductas de autocuidado:
asi mismo redlizar un adecuado acompanamiento y supervision del trabajo

permanentemente durante la practica investigativa.
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2. Recibir y devolver el material suministrade para las actividades, constatando
que esté completo y en éptimas condiciones. En caso de permitir que los
estudiantes redlicen esta labor, seguird siendo responsabilidad del
investigador.

3. Rotular y mantener de manera adecuada y segun pardmetros establecidos
las soluciones preparadas, reactivos purcs, materiales, insumos y equipos en
el laboratorio.

4, Informar por escrito la existencia de reactivos, insumos y materiales sobrantes
de los proyectos ejecutados y hacer enirega a la Coordinacion de los
Laboratorios.

5. Ensenar vy supervisar a los estudiantes en la disposicion del material y el
manejo de los residuos ligquidos, solidos, peligrosos de laboratorio, de acuerdo
a los protocolos establecidos.

6. Hacer uso de los elementos de proteccion personal necesarios para realizar
las actividades dentro de los laboratorios.

7. Capacitar y supervisar a los estudiantes en el adecuado manejo de |os
materiales, equipos.

8. Permanecer con los estudiantes en los laboratorios y supervisar sus
actividades.

9. Firmar y garantizar que los estudiantes firman la planilla de entrega y recibo
de laboratorios al ingresar y salir del mismo.

10. Hacer la separacion del material sucio y entregar y/o noftificar al personal de
Caler, para el retiro de este.

11. Redlizar el reporte de gastos de manera completa, clara y répida, evitar el
represamiento de las hojas, materiales y sustancias quimicas.

12. Solicitar el material y reactivos en la hoja de pedido establecida para ello,
por lo menos con un dia de anticipacién (24 horas}, teniendo en cuenta los
procedimientos que se deben realizar en Caler para la entrega (Lavado,
empaque vy esterilizacion).

13. Reportar la rotura de material ocasionada tanto por investigadores como
estudiantes en la hoja de solicitud y hacer la reposicion del mismo. Noftificar al

personal de Caler en caso de derrames (biolégico o quimico) para realizar el
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derrames.

14, Al terminar |las labores en los laboratorios en horarios nocturnos y fines de
semana, hacer la devolucion de las llaves en porteria.

15. No hacer uso de sustancias comprobadas cancerigenas en categoria |
segun IARC (Centro Internacional de Investigaciones sobre el Cancer); como
también ingresar sustancias a la institucion sin autorizacion.

16. Manipular especies de animales de uso experimental, ni sustancias quimicas
y/o controladas gue no tengan autorizacion ni protocolos establecidos por

entes gubernamentales e institucionales.

CAPITULO VI

RESPONSABILIDAD POR PERDIDAS Y DANOS

Articulo 14. El profesor al iniciar la préctica y/o antes de hacer uso de los equipos,
informar de los desperfectos que encuentre a la auxiliar del laboratorio y/o a la

Coordincicion de Caler.

Articulo 15. El estudiante que dafe en forma total o parcial material de vidrio del
laboratorio deberd reponerlo con otro de iguales caracteristicas y especificaciones
técnicas, anexando la correspondiente factura de compra y presentarla a la

Coordinacion de los laboratorios.

Articulo 16. Si los dafos o pérdidas corresponden a equipos o material de mayor cuantia
y generados por situaciones ajenas a la voluntad del estudiante y/o profesor, la
Coordinacién de laboratorios en colaboracién con el profesor/investigador y la
direccién correspondiente, realizardn la nofificacion por escrito dirigida a las
Vicemrectorias Académica, Administrativa y Financiera quienes evaluardn la situvacion

presentada y asignaran las responsabilidades a fin de hacer la reposicion respectiva y
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dar las instrucciones a la coordinacion de Caler para seguimiento vy final del proceso de

reposicion.

Articulo 17. Si se tratase de préstamos realizados a estudiantes y/o profesores de la UCM
para el desarrollo de actividades académicas o investigativas por fuera de la institucion
y se presentara perdida o dano, el responsable asumird el costo del equipo de la misma

referencia.

Articulo 18. Si se trata de préstamos externos, gestionados por parte de profesores
investigadores, deberd realizar el tramite legal para la salida del equipo en la empresa
correspondiente vy la notificacion de ingreso del mismo a la coordinacion de Caler; este
solo podrd ser usado para actividades propias, por lo tanto, la universidad no se hard

responsable por danos o perdidas que ocurriesen con el equipo.

Paragrafo. Al finaliza el semestre, si no se ha realizado la reposicion de los elementos a
Cdler, la Coordinacién enviaré un reporte a la Unidad de Sistemas de Informacion, con

el fin de bloquear la persona y asegurar el pago respectivo.
CAPITULO VIII
SANCIONES Y FALTAS

Articulo 19. Las faltas cometfidas seran evaluadas por el consegjo de la Facultad, donde
se determina el nivel de la falta (leve, grave, gravisima) de acuerdo con lo definido en
el reglamento académico para estudiantes de pregrado y posgrado; capitulo XV

articulos del 87 al 98.
CAPITULO IX

PROCEDIMIENTO DISCIPLINARIO

Articulo 20. El proceso disciplinario se readlizard conforme a lo estipulado en el
Reglamento Académico para Estudiantes de Pregrado y Postgrado capitulo XVI
articulos del 22 al 106.
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CAPITULO X

PRESTAMO DE EQUIPOS

Articulo 21. El profesor y/o investigador que requiera utilizar equipos en horarios
diferentes a la practica con fines académicos y/o investigativos, remitird una carta de
solicitud a la coordinacién de los laboratorios, la cual debe estar avalada por el

director(a) del programa y Vicermrectoria Administrativa y Financiera.

Articulo 22. El profesor que requiera el préstamo de un equipo de laboratorio para
actividades académicas externas (practicas, investigacion) solicitard por el Sistema de
Gestién Documental SAIA el préstamo de Activos Fijos. Dicho formato contendrd la
informacién detallada del equipo (serial, codigo, marca entre otfros) de tal manera
gue su identificacién sea clara y no se preste a confusiones; asi mismo especificar la

ubicacion, tiempo y responsable de la actividad.

Pardgrafo: El equipo debe ser solicitado 5 dias hdabiles antes del retiro.

CAPITULO XI

RESPONSABILIDADES RESPECTO A INFRAESTRUCTURA FiSICA

Articulo 23. Establecer las siguientes responsabilidades para toda la comunidad

académica:

1. Toda la comunidad académica deberd dar estricto cumplimiento a los
estandares de capacidad de la infraestructura fisica del campus UCM en la
planeacién, programacién y desarrollo de las diferentes  actividades
académicas, investigativas y de extension que se programen en los edificios
donde se locdlizan los laboratorios.

2. Toda la comunidad académica deberd dar estricto cumplimiento a los
lineamientos para el planeamiento, disefio y ejecucion de la infraestructura fisica

del campus UCM relacionados con la infraestructura fisica de laboratorios.
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3. Eldisefio de los laboratorios, cambios en la distribucidn de los espacios, ubicacion
de nuevos equipos y/o muebles y reubicacidon de nuevos equipos y/o muebles
en laboratorios y en los edificios donde se localizan los laboratorios deberd ser
consultado y aprobado por la Vicerrectoria Administrativa y Financiera de la
UCM.

Articulo 24. La actualizacion de Reglamento de Laboratorios tendrd vigencia desde el 1
de enero de 2020.

DOCUMENTOS DE SOPORTE PARA LA GESTION

Los documentos referenciados en el reglamento son complementarios y hacen parte
del Sistema Integrade de Gestion (SIG). Son procedimientos y protocolos que guian las
actividades de Caler y su responsabilidad frente aspectos de aplicacién de protocolos
en seguridad y Salud en el Trabajo, de planeacién, manejo y disposicion de Residuos; asi
como las responsabilidades relacionadas con el uso, mantenimiento y conservacion de
equipos y materiales, con el objetivo principal de garantizar el cumplimiento normativo,
de responsabiidad y cuidado de las personas y el entorno. Ver en

hitp://www.ucm.edu.co/sig/procesos-de-apoyo-para-gestion-de-recursos-educativos/

http://ucm.edu.co/ssst/.

Comuniguese y cumplase.

Manizales, octubre de 2019
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