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	OBJETIVO
	Proporcionar información actualizada y confiable a las diferentes instancias  de la institución 


	ALCANCE
	Desde el ingreso de información en el sistema de información académica de la UCM hasta la utilización de la misma para la toma de decisiones 


	DEFINICIONES
	SIGA: sistema integrado de gestión académica 


	PROCEDIMIENTO 

	Nº
	PHVA
	ACTIVIDAD / DECRIPCIÓN 
	RESPONSABLE
	REGISTRO

	1
	H
	Asesoría y  diligenciamiento de la actualización de los datos en el SIGA 
	Unidad de egresados, 

Estudiante 
	Sistema integrado de gestión académica 

	2
	H
	El estudiante próximo a graduarse debe actualizar los datos personales en el SIGA
	Estudiante
	Sistema integrado de gestión académica  

	3
	H
	Actualización de los datos  por parte del egresados de pregrado y postgrado 
	Unidad de egresados,

Egresados
	SIGA

	4
	H
	Actualización de los datos de los egresados a través de actividades con graduados 
	Dirección de extensión y proyección social, 

Unidad de egresados 
	SIGA

Base de datos

Llamadas telefónicas 

Encuentros de egresados

Registro de asistencia

Diligenciamiento de la encuesta 


	Elaboró
	Revisó
	Aprobó
	Fecha de vigencia

	Unidad de Egresados


	Dirección Aseguramiento de la Calidad 

Dirección de Planeación
	Rectoría
	Diciembre de 2015


CONTROL DE CAMBIOS

	ITEM
	MODIFICACIÓN

	
	se reestructura el procedimiento  
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