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	OBJETIVO
	Definir procedimiento institucional para la realización de FESTIVOZ UCM.


	ALCANCE
	Desde convocar los artistas hasta eliminatoria y premiación del concurso.


	DEFINICIONES
	


	PROCEDIMIENTO

	Nº
	PHVA
	ACTIVIDAD / DESCRIPCIÓN
	RESPONSABLE
	REGISTRO 

	1
	P
	Solicitar presupuesto para premios, pago de jurados y evento en general
	Coordinación de cultura
	Financiera SAIA

	2
	H
	Solicitud de publicidad para el evento
	Coordinación de cultura
	SAIA

	3
	H
	Convocatoria Festivoz
	Coordinación y equipo de apoyo
	Comunicación interna y medios

	4
	H
	Escoger jurados externos
	Coordinación de cultura
	correos electrónicos

	4
	V
	Invitación a toda la comunidad, premiación eliminatoria y final Festivoz.
	Coordinación de cultura y equipo de apoyo
	Evidencias audiovisuales del evento y registro de calificaciones del jurado.


	Elaboró
	Revisó
	Aprobó
	Fecha de vigencia

	Líder de proceso
	Dirección de Aseguramiento de la Calidad 
	Rectoría
	Septiembre de 2014


	ITEM
	MODIFICACIÓN
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