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	OBJETIVO
	Definir procedimiento institucional para las exposiciones que se realizan en la Universidad Católica de Manizales


	ALCANCE
	Desde seleccionar los artistas y obras hasta la apertura de la exposición.


	DEFINICIONES
	


	PROCEDIMIENTO

	Nº
	PHVA
	ACTIVIDAD / DESCRIPCIÓN
	RESPONSABLE
	REGISTRO 

	1
	P
	Selección de artista y obras
	Coordinación y equipo de apoyo
	Correos de artistas con el Brief de exposiciones y hojas de vida artísticas.

	2
	P
	Definir apertura exposición 
	Coordinación y grupo de apoyo
	Comunicación interna y redes

	3
	H
	Solicitud de presupuesto para exposición 
	Coordinación de cultura
	Financiera (SAIA)

	3
	H
	Solicitud publicidad para el evento
	Coordinación y grupo de apoyo
	SAIA

	
	H
	Invitación a toda la comunidad, apertura exposición
	Coordinación de cultura
	Comunicación interna y redes

	4
	H
	Apertura exposición
	Coordinación de cultura
	Evidencias audiovisuales y asistencias y comentarios de exposición 


	Elaboró
	Revisó
	Aprobó
	Fecha de vigencia

	Líder de proceso
	Dirección de Aseguramiento de la Calidad 
	Rectoría
	Septiembre de 2014
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	MODIFICACIÓN
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