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	OBJETIVO
	Establecer los lineamientos para la realización de exposiciones anuales, para la Visibilización del talento de los artistas de la UCM y de la región, para preservar el patrimonio y sensibilizar a la comunidad a través del arte.


	ALCANCE
	Desde la planeación de las exposiciones hasta la presentación de informes de la exposición.


	DEFINICIONES
	Exposiciones de arte UCM
Es el espacio donde se dan a conocer al público determinados objetos u obras artísticas. Tiende a la protección y preservación del patrimonio cultural, y la exaltación de los artistas y sus obras.



	PROCEDIMIENTO

	Nº
	PHVA
	ACTIVIDAD / DESCRIPCIÓN
	RESPONSABLE
	REGISTRO 

	1
	P
	Planear las exposiciones semestrales 
	Unidad de Cultura 
	Plan de gestión



	2
	H
	Solicitar presupuesto para la realización la exposición.
	Unidad de cultura

Bienestar y Pastoral Universitaria y Vicerrectoría Administrativa y Financiera.
	Comunicado de solicitud de presupuesto vía SAIA.

	3
	H
	Invitación a artistas a exponer sus obras
	Unidad de Cultura, Biblioteca.
	Correos electrónicos 

	4
	H
	Solicitud de diseño de pieza y difusión para el evento.
	Unidad de cultura, Unidad de diseño, mercadeo y unidad de comunicaciones. 
	 Solicitud unidad de Diseño vía SAIA.

	5
	H
	Recepción de obras y montaje de exposición.
	Unidad de Cultura, biblioteca, planta física.
	Formato GBU-P-13

	6
	H
	Apertura de exposición
	Unidad de cultura, Biblioteca y comunicaciones
	Pieza publicitaria, evidencias fotográficas en medios institucionales, asistencias y comentarios de los asistentes al evento Formato VBPU-SDSL 12

	7
	H
	Legalización de presupuesto


	Coordinadora de Cultura, Vicerrectoría financiera y administrativa 
	Formatos de legalización.

	8
	V
	Cierre de la exposición y realización del informe
	Unidad de cultura, Biblioteca
	Informe

	9
	A
	En caso de presentarse la necesidad, realizar acciones correctivas.
	Unidad de cultura
	Informe


	Elaboró
	Revisó
	Aprobó
	Fecha de vigencia

	Coordinación de Cultura
	Dirección de Aseguramiento de la Calidad

Líder SIG
	Consejo de Rectoría
	Febrero de 2025


CONTROL DE CAMBIOS

	FECHA
	VERSIÓN
	ÍTEM
	MODIFICACIÓN

	Septiembre del 2022
	2
	Objetivo
	Se actualiza el objetivo del Proceso

	Septiembre del 2022
	2
	Alcance
	Se actualiza el alcance

	Septiembre del 2022
	2
	Definiciones
	Se actualiza la definición

	Septiembre del 2022
	2
	Procedimiento
	Se armoniza según el vocabulario institucional.
 

	Septiembre del 2022
	2
	Procedimiento
	Se elaboran nuevos ITEMS, los Número 5 y 6.

	Septiembre del 2022
	2
	Procedimiento
	Se elabora formato para el ITEM No. Formato GBO-F-27

	   Junio del 2024
	2
	Procedimiento
	Se cambia código de formato GBO-F-27 por nuevo formato GBU-P-13

	Junio 2024
	2
	Procedimiento
	Se agregaron las actividades 1, 8 y 9
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