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	OBJETIVO
	Establecer lineamientos para la realización del concurso cuento corto que

contribuya al fomento de la lectura y la escritura, fortaleciendo la cultura en la Universidad.


	ALCANCE
	Desde la planeación hasta la entrega de informe.


	DEFINICIONES
	CONCURSO DE CUENTO CORTO UCM
Es un encuentro con la palabra, donde los participantes tengan la oportunidad de intercambiar y visibilizar sus cuentos y a la vez motivar el amor por la lectura y escritura.


	PROCEDIMIENTO

	Nº
	PHVA
	ACTIVIDAD / DESCRIPCIÓN
	RESPONSABLE
	REGISTRO 

	1
	P
	Planeación anual del concurso cuento corto
	Unidad de Cultura 


	Planeación

	2
	H
	Solicitud de presupuesto para la realización del concurso (Premios para modalidad en español y modalidad en segunda lengua, Presupuesto pago de Jurados)
	Unidad de Cultura 
Unidad de internacionalización
Vicerrectoría Administrativa y Financiera.
	Solicitud de presupuesto vía SAIA

	3
	H
	Solicitud de diseño pieza publicitaria y difusión para el evento.
	Unidad de cultura, Unidad de diseño y unidad de comunicaciones 
	Solicitud Unidad de Diseño vía SAIA.

	4
	H
	Solicitud de instalación de sonido y espacios para premiación.
	Unidad de Cultura, UMA, Planta física
	Solicitud de espacios y sonido vía SAIA.

	5
	H
	Apertura de convocatoria
	Unidad de cultura y comunicaciones
	Afiche de convocatoria, evidencia en medios institucionales.

	6
	H
	Inscripción de participantes
	Unidad de Cultura
	Vía Correo electrónico institucional o entrega en físico en las unidades de Biblioteca o Cultura

	7
	H
	Recepción de cuentos
	Unidad de Cultura
	Correo electrónico

Cuentos 

	8
	H
	Invitación a jurados calificadores
	Unidad de Cultura
	Correos electrónicos o llamadas

	9
	H
	Premiación y eliminatoria 
	Unidad de Cultura
	Evidencias fotográficas del evento, acta de ganadores (Cada 5 años libro digital del compendio de ganadores)

	10
	H
	Legalización del presupuesto
	Coordinadora de cultura y Vicerrectoría administrativa y financiera
	Formatos de legalización

	11
	V
	Entrega de informe
	Coordinadora de cultura
	Informe

	12
	H
	Publicación quinquenal del libro de cuentos. 
	Coordinadora de cultura

Biblioteca
	Libro de cuentos virtual


	Elaboró
	Revisó
	Aprobó
	Fecha de vigencia

	Coordinación de Cultura
	Dirección de Aseguramiento de la Calidad

              Líder SIG
	Consejo de Rectoría
	Febrero de 2025


CONTROL DE CAMBIOS

	FECHA
	VERSIÓN
	ÍTEM
	MODIFICACIÓN
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