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	OBJETIVO
	Propiciar espacios de encuentro con los jóvenes que permitan la integración y formación en valores humano cristianos donde se logre una relación cercana y de profundización en la fe.


	ALCANCE
	Desde hacer programación hasta realizar evaluación de convivencia.


	DEFINICIONES
	.


	PROCEDIMIENTO

	Nº
	PHVA
	ACTIVIDAD / DESCRIPCIÓN
	RESPONSABLE
	REGISTRO 

	1
	P
	Planeación de convivencias con los diferentes programas académicos y grupos de colaboradores.  
	Coordinadora de Pastoral 
	Comunicaciones internas, entrevistas con directores de programas y tutores y elaboración de cronograma

	2
	P
	Solicitud del lugar para la realización de la convivencia 
	Coordinadora de Pastoral 
	Correo electrónico Estampillas, Factura pago de servicios.

	3
	P
	Reunión de equipo para planear la convivencia 
	Coordinadora de Pastoral y equipo de apoyo
	Registro de asistencia a la reunión 

	4
	P
	Visita de motivación a  estudiantes y colaboradores para la participación de la actividad 
	 Coordinadora de Pastoral 
	Plan de visitas.

	5
	p
	Desarrollo de la convivencia 
	Coordinadora de Pastoral, y equipo de apoyo 
	Listado de asistencia

Registro fotográfico

Evaluación




	Elaboró
	Revisó
	Aprobó
	Fecha de vigencia

	Líder de proceso
	Dirección de Aseguramiento de la Calidad 
	Rectoría
	Septiembre de 2014
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