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	OBJETIVO
	Realizar pagos a empresas internacionales  a través de la tesorería de la Universidad


	ALCANCE
	Desde la recepción de la solicitud hasta la confirmación del giro 


	DEFINICIONES
	


	PROCEDIMIENTO 

	Nº
	PHVA
	ACTIVIDAD / DESCRIPCIÓN
	RESPONSABLE
	REGISTRO (MEDIO DE VERIFICACIÓN)

	1
	H
	Recepcionar la solicitud de pago internacional debidamente autorizada

	Director financiero
Tesorero


	Solicitud por escrito

	2
	H
	Diligenciar los formularios reglamentarios para giros internacionales 

	Tesorero
	

	3
	H
	Imprimir formularios 
	Tesorero
	formularios 

	4
	H
	Remitir a la vicerrectoría  y  rectoría los formularios para su autorización 
	Tesorero

Vicerrectora administrativa

Rectora
	formularios

	5
	H
	Recepcionar los formularios autorizados


	Tesorero

Rectora
	Formularios  

	6
	H


	Enviar los formularios diligenciados a la entidad bancaria
	Tesorero

Mensajero

Entidad bancaria
	formularios

	7
	H
	Recepcionar los formularios con sello de recibido por la entidad bancaria
	Tesorero

Mensajero

Entidad bancaria
	formularios

	8
	H
	Verificar el débito en la cuenta bancaria de la universidad

	Tesorero
	


	Elaboró
	Revisó
	Aprobó
	Fecha de vigencia

	Dirección Financiera
	Dirección de Aseguramiento de la Calidad 

Dirección de Planeación y Evaluación 
	Rectoría 
	Marzo de 2016
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