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	OBJETIVO
	Definir lineamientos institucionales para el reporte de la información financiera al SNIES local conforme a la resolución 1780 del 2010 


	ALCANCE
	Desde la recepción de los estados financieros  hasta la impresión de la información ingresada a la plataforma 


	DEFINICIONES
	


	PROCEDIMIENTO

	Nº
	PH VA
	ACTIVIDAD/DESCRIPCIÓN
	RESPONSABLE
	REGISTRO

	1
	H
	Proyección de escenarios financieros 
DESCRIPCIÓN:
· Se proyectan los escenarios financieros teniendo como base el IPC causado entre Octubre vigencia anterior, Octubre vigencia actual y algunos puntos porcentuales adicionales 
	Dirección Financiera 

Presupuesto 
	Proyección de escenarios financieros

	2
	H
	Presentación al consejo de rectoría 
DESCRIPCIÓN:
· Se presentan los diversos escenarios al consejo de rectoría para la decisión de aprobación 

· El consejo de rectoría emite un acto administrativo aprobando los valores de matrícula y derechos pecuniarios para el año siguiente 
	Dirección Financiera 

Presupuesto
Consejo de rectoría 
	Acto administrativo 

	3
	H
	Migración de la información 
DESCRIPCIÓN:
· Se debe migrar la información a una estructura en Excel que permita ingresar a la plataforma local  
	Presupuesto


	Archivo Excel 

	4
	H
	Ingreso de la información al SNIES local 
DESCRIPCIÓN:
· Reportar la información de matrículas financieras por cada centro tutorial para cada programa activo incluyendo costos de matrícula ordinaria y extraordinaria

· Reportar los derechos pecuniarios de la vigencia siguiente 

· Reportar los planes de desarrollo que sustentan los incrementos de matrícula superiores al IPC autorizado  
	Presupuesto


	Plataforma SNIES

	5
	H
	Envío de la información al WEB MASTER 
DESCRIPCIÓN:
· Se remiten los valores de matrícula, derechos pecuniarios y la resolución en consejo de rectoría en el cual se aprobó el aumento de matrículas  

· La información debe ser remitida en formato PDF
	Presupuesto

Web Master
	Comunicación interna SAIA

	6
	H
	Elaboración de comunicación externa 

DESCRIPCIÓN:
· La comunicación debe dirigirse al ministerio de educación nacional al correo electrónico: pecuniarios@mineducacion.gov.co, precisando el link donde se publicó la información

· Esta comunicación debe contener la justificación para el incremento superior al IPC autorizado 
	Presupuesto


	Comunicación externa SAIA

	7
	H
	Notificación a la Unidad de sistemas de información 

DESCRIPCIÓN:
· Se notifica a esta unidad el ingreso de la información de matrículas al SNIES local 
	Presupuesto


	Comunicación interna SAIA 


	Elaboró
	Revisó
	Aprobó
	Fecha de vigencia

	Dirección Financiera
	Dirección de Aseguramiento de la Calidad 

Dirección de Planeación y Evaluación 
	Rectoría 
	Marzo de 2016
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