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	RUTA METODOLÓGICA DE CONTRATACIÓN PARA SERVICIOS PROFESIONALES INDEPENDIENTES
(Docentes Temporales)
	Código
	GAF – F –4 

	
	
	Versión
	1
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	FUNCIONARIO
	FECHA
	FIRMA

	 1
	DEPENDENCIA ORIGEN

	DILIGENCIAR FORMATO Y GESTIONAR LOS SIGUIENTES DOS  (2) AVALES
	
	
	

	 2
	DECANATURA
	VISTO BUENO RESPECTO DEL OBJETO DEL CONTRATO
	
	
	

	
	VICERRECTORÍA  ACADÉMICA
	APROBACIÓN RESPECTO DEL OBJETO DEL CONTRATO
	
	
	

	3
	DIRECCIÓN FINANCIERA
	FIRMA ORDEN CONTABLE
	
	
	

	4
	VICERRECTORIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
	AUTORIZACIÓN DE GASTO
	
	
	

	5
	ASESORÍA JURÍDICA


	ANÁLISIS JURÍDICO
	
	
	

	6
	RECTORIA
	FIRMA DEL CONTRATO 
	
	
	

	7
	UNIDAD DE CONTRATACIÓN
	REMISIÓN DEL CONTRATO A LA DEPENDENCIA ORIGEN PARA LA FIRMA DEL PROFESIONAL
	
	
	


INFORMACIÓN  PARA LA ELABORACIÓN DEL CONTRATO
	DATOS PERSONALES DEL PROFESIONAL INDEPENDIENTE
	NOMBRE COMPLETO DEL PROFESIONAL INDEPENDIENTE:

	
	IDENTIFICACIÓN:
LUGAR DE EXPEDICIÓN:


	SI ES PROFESIONAL EXTERNO MARQUE LA TITULACIÓN (x):
    Doctorado:    _____         Magíster:       _____         

    Especialista:  _____        Profesional:     _____


	SI ES DOCENTE DE LA UCM MARQUE EL ESCALAFON DEL PROFESIONAL CON (X):

    Instructor: ____        Auxiliar:    ______

    Asistente: ____        Asociado:   ______

    Titular:__

	
	DIRECCIÓN, CIUDAD, TELÉFONO Y CORREO ELECTRÓNICO:  


	OBJETO DEL CONTRATO
	

	VALOR TOTAL
	

	FORMA DE PAGO
	

	FECHAS
	INICIACIÓN:                                               TERMINACIÓN:                                                TOTAL EN HORAS:

	OBLIGACIONES DEL PROFESIONAL INDEPENDIENTE
	

	OBLIGACIONES DE LA UNIVERSIDAD
	


Radicación: ___________________
NOTA: ANEXAR RUT Y CÉDULA DE CIUDADANÍA (RESUMEN DE LA HOJA DE VIDA SI ES EL PRIMER SERVICIO QUE PRESTA A LA UCM).
	Elaboró
	Revisó
	Aprobó
	Fecha de vigencia

	Unidad de Contratación

Dirección administrativa
	Dirección aseguramiento de la Calidad.
	Rectoría
	Abril de 2016


CONTROL DE CAMBIOS

	ITEM
	MODIFICACIÓN

	
	


� LA PERSONA QUE LIDERA EL PROCESO DESDE LA DEPENDENCIA ORIGEN REALIZA LOS PASOS: UNO Y DOS.
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