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Señor/a
__
C.C. ___
Asunto. Notificación previa a reporte negativo. 
Cordial saludo, 
Mediante el presente, nos permitimos informarle que a su nombre se registra la Obligación identificada con el Número: __, la cual se registra en nuestro sistema como “pendiente de pago”. Al respecto se aclara que los detalles de esta son:
Acreedor: UNIVERSIDAD CATOLICA DE MANIZALES
Condición del deudor: deudor principal, deudor solidario, avalista o fiador 
Saldo pendiente total: __
Días de mora: __
Fecha de exigibilidad: DD/MM/AAAA
En razón al incumplimiento en el pago de la obligación mencionada con anterioridad, la Universidad le informa que, en caso de persistir con el incumplimiento procederá a efectuar reporte negativo ante las Centrales de Riesgo, sin embargo, antes de proceder a realizar el correspondiente reporte, se le requiere de forma atenta, para que en el término de veinte (20) días calendario contados a partir de la fecha de envío de esta comunicación, se ponga al día respecto de la obligación a su cargo.
El motivo del reporte es el incumplimiento en el pago de la obligación mencionada, la cual ha entrado en mora y permanece pendiente de cancelación.
Si usted ya realizó el pago o desea resolver la situación, le invitamos a comunicarse con nosotros a través del correo electrónico: ____, a fin de evitar el registro negativo de su información en las bases de datos de las Centrales de Riesgo.
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