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Ingrese a la página web de la universidad www.ucm.edu.co
Se recomienda utilizar el navegador Google CHROME o Mozilla FIREFOX, ya que en estos funciona de manera óptima la aplicación.
Seleccione del menú Admisiones la opción Inscripción:
[image: ]

[image: ]De clic para realizar la inscripción:

Al digitar el documento de identidad, el sistema asumirá la etapa en que se encuentra en el proceso de inscripción (Iniciar o Continuar). 

El aspirante escogerá el programa académico al cual se va a inscribir, los programas se encuentran clasificados en las siguientes categorias:
[image: ]

En los programas ofertados en la modalidad a distancia, se tendrá la opción de escoger la ciudad donde se encuentra el centro tutorial:
[image: ]
[image: ]Se debe diligenciar las casillas de Datos Personales, Email de contacto e Información de Verificación.
Se debe tener en cuenta seleccionar la opción de tratamiento de datos personales. Si desea conocer la política de datos personales, puede dar clic en el respectivo enlace. 
[image: ]
Al finalizar presiona clic en el botón para Enviar Información.
[image: ]A continuación se desplegará el mensaje de bienvenida a la UCM.
En este momento ya se ha realizado la Inscripción y el sistema generará la constancia respectiva. 
[image: ]
En la parte inferior se despliegan los botones para imprimir desprendible o pago en línea.
Imprimir desprendible: El desprendible se deberá imprimir en impresora láser, para que el código de barras puede ser leído en el banco, el aspirante presentará el desprendible en cualquiera de las oficinas de los bancos que aparecen registrados en el formato.
Pago en línea: En el caso de pago en línea se despliega una interfaz en donde se debe ingresar la información para el pago.

[image: ]
Si en el momento no va a continuar con el proceso, posteriormente puede ingresar de nuevo por las mismas opciones descritas al inicio y consultar la Inscripción con su número de cédula. 
Se debe dar clic al programa para continuar con el proceso de diligenciamiento del formulario.
[image: ]
Después de realizado el pago, puede ingresar nuevamente con su número de cédula por las mismas opciones descritas al inicio y el sistema lo llevará a una nueva ventana, para continuar con el proceso.
Aparecerán 2 pasos que deben seguir:
Paso 1:
[image: ]
Debe dar clic en el botón Guardar, para continuar con el paso 2.

Paso 2:
Documentos requeridos
Debe escanear y adjuntar en formato pdf el original de los siguientes documentos:
Pregrado   
· Documento de identidad ampliada al 150%.  
· Fotografía tamaño cédula  fondo blanco
· Resultado de prueba Saber 11 – ICFES  
· Diploma o acta de grado de bachiller  

[image: ]
Posgrado  
· Documento de identidad ampliada al 150%.  
· Fotografía tamaño cédula  fondo blanco
· Diploma o acta de grado profesional  
[image: ]
Nota: La Universidad Católica de Manizales verificará por sus medios la veracidad de la documentación presentada por los aspirantes y obtendrá según lo establecido en la Ley y en el régimen académico.

Cuando el aspirante haya subido todos los documentos requeridos, la Unidad de Admisiones y Registro Académico aprobará la inscripción.
Si al aspirante le falta algún documento por subir o está de manera incorrecta, será notificado por el correo electrónico, para que pueda continuar con el proceso.


ADMISIÓN:
En el momento que la dirección de programa admita, automáticamente llegará al correo que registró en la inscripción, el código de estudiante y número de referencia (contraseña) para ingresar al sistema, en dónde encontrará la opción para realizar su matrícula financiera.
[image: ]

NOTA: 
Con el código de estudiante y número de referencia que llego a su correo electrónico en el momento que fue admitido, podrá ingresar a generar desprendible financiero, realizar automatricula, consultar notas, horarios, generar desprendibles de pecuniarios y realizar evaluación docente.

PASOS PARA REALIZAR LA ENTREVISTA:
1. Realizado el proceso de inscripción y admisión al programa de pregrado o posgrado, el aspirante recibirá una notificación en su correo electrónico o telefónicamente con la fecha y hora asignada para la entrevista.

2. La dirección de programa después de realizar la entrevista deberá ingresar la información al sistema.

Observaciones:
Si el estudiante debe algún documento del proceso de admisión, el sistema no le permitirá realizar la matricula académica, hasta que no actualice la información en la Unidad de Admisiones y Registro Académico.

MATRICULA FINANCIERA:
Para realizar la matrícula financiera, ingrese a la página web de la universidad www.ucm.edu.co   
Seleccione del menú Estudiantes, SIGA – Sistema Integrado de Gestión Académica, o en la parte inferior de la página, en Consultas y Solicitudes,  SIGA – Estudiantes.
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Al dar clic en cualquiera de estas dos opciones debe ingresar el código de estudiante y número de referencia enviada al correo.
[image: ]
Selecciona Desprendible Financiero
[image: ]
Al dar clic en Desprendible Financiero, aparecerá la siguiente imagen:

[image: ]
El aspirante deberá elegir una de estas 2 opciones:  

Imprimir desprendible: El desprendible se deberá imprimir en impresora láser, para que el código de barras puede ser leído en el banco, el aspirante presentará el desprendible en cualquiera de las oficinas de los bancos que aparecen registrados en el formato.
Pago en línea: Se despliega una interfaz en donde se debe ingresar la información para el pago.







MATRICULA ACADÉMICA
Ingresa al sistema con el código y número de referencia y dar clic en AUTOMATRICULA
[image: ]
Al dar clic en Automatricula sale el siguiente mensaje:
[image: ]
Se debe diligenciar el formulario de matrícula que consta de 3 pestañas:
1. Datos personales: Diligenciar todos los campos sin excepción

[image: ]
[image: ]


[image: ]

Cuando termine de diligenciar los campos de datos personales, debe dar clic en el botón Actualizar, para guardar la información.









2. Datos Académicos: Debe llenar mínimo la información de Educación Secundaria, para los programas de pregrado, para los posgrados Carrera Profesional y cuando finalice dar clic en Guardar.

[image: ]






3. Datos Familiares:

[image: ] 
Registrar la información y dar clic en Guardar.
Finalmente regresar al Inicio, para continuar con el proceso de Automatricula.
[image: ]

Nota: Este formulario sólo lo diligencian los estudiantes que van a ingresar a cursar primer semestre.

AUTOMATRICULA 
[image: ]

Al dar clic en Automatricula, el estudiante debe seleccionar los componentes académicos que va a cursar durante el semestre, chuleando una a una, teniendo en cuenta que al finalizar de escoger los componentes académicos, debe dar clic en confirmar carga ubicada en la parte superior de la pantalla:
[image: ]
[image: ]




Al momento de confirmar carga aparecerá el siguiente mensaje:
[image: ]
Para  verificar la carga académica, puede ingresar al SIGA, en el icono de Historial de Calificaciones, donde se visualizan Los componentes académicos  inscritos:
[image: ]
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B Datos personales

Documento de Identidad:

Tipo de documento:

Sexo

1112445663

¥ | O Femenino

Primer nombre:

Segundo nombre:

primer apellido:

O Masculino

Segundo apelido

Direccion Residencia Actual

Teléfono Residencia Actual

Ciudad Residencia Actual

Teléfono de Contacto:

pal Email de contacto

Correo Electrénico:

Digite nuevamente el Correo
Electronico:

Informacién de Verificacion

Cuantoes:4%4=

o

() Autorizo a la Universidad Catélica de Manizales al tratamiento de mis datos personales. Ver:

Manual de Privacidad y Tratamiento de Datos Personales.

»

Enviar Informacién
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(¥ Autorizo ala Universidad Catélica de Manizales al tratamiento de mis datos personales. Ver: Manual de Privacidad y Tratamiento de Datos Personales.

Enviar Informacién




image7.png
Alerta

Aceptar





image8.png
UNIVERSIDAD CATOLICA DE MANIZALES
CONSTANCIA DE INSCRIPCION -
UNIDAD DE ADMISIONES Y REGISTRO ACADEMICO

Tipode nscripcién: _DISTANGIA
Progroms Acsdémico: | ESPECIALIZACION EN ADM
Preinscrpto PRUEBA PRUEBA PRUEBA
Documerto 5. 81220172058

Correo Bectrérico: _jcespedes@uem educo

Teléfono de Contacto: 3000000000
Fecha de Preinscripcion:  2017-10-09
Proceso de Admisién: 2017 - segundo semestre

Saido actuat 5140500

Al diigenciar el formulerio e inscripion, Gebe sublr los siguientes documentos escaneados en formato pdf en la pestaia Documentos de inscripcién:

1. DOCUMENTO DE IDENTIDAD NUEVO
2. UNA FOTOGRAFIA TAVIANIO CEDULA
3. DIPLOMA O ACTA DE GRADO DEL TITULO PROFESIONAL

verifique su inscripeién
El presente NO es un documento oficial de la Universi
Asegirese de imprimir el desprendible en una

‘
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Universidad
Catolica
TeManizales

Pasos para una transaccion segura
‘Solo use este Servicio desde un lugar de su
‘completa confianza (oficina y/o casa), nunca
desde un cafe internet o computadores
publicos. Referencia
Cédula
Nunca revele su clave a personas extrafias,  Nombre.
incluyendo funcionarios de la Universidad.  glor
wa
Descripcion
Para efectuar su pago

Veriique que el valor a pagar y a descripcion
cormespondan al servicio que va a usar

‘Seleccione dela lista la entidad financiera
desde1a cual va a hacer la lranferencia

Siga los pasos de la entidad hasta regresar
nuevamente a a pagina de la Universidad,
de lo contrario su pago puede no ser
reflejado en las bases de datos de la
Universidad

Universidad Catolica de Manizales
Nit. 8908064779

Pagos Electronicos
Solicitud de Transaccion

267401
1112445663

PRUEBA PRUEBA PRUEBA PRUEBA
$116.000

s0

PREINSCRIPCION

Seleccione el modo de pago

Regresar
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Lista de inscripciones

+ 2018112672 0T10 - INGENIERIA DE TELECOMUNICACIONES
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@ Paso 1 de 2
M FORMULARIO DE INSCRIPCION..

(21 TODOS los campos son obligatorios, excepto los siguientes: Segundo Apelido, Segundo Nombre, Fecha e Ingreso a la EPS, Enfidad Promotora de Salud.

IS8 " INFORMACION DE INSCRIP

&) cPreguntas o Sugerencias?

Ciigo Aspiante:  InscripcionNo:  Fecha Digenciamentox

2018112672 2017-10-09 Inscripcion a Programa Académico de Pregrado - Presencial
P ASPIRANTE

PRUEBA PRUEBA PRUEBA PRUEBA

ATOS DEL PROGRAMA DE INTERES

Primer programa al cual aspira:
OT10- INGENIERIA DE &l
‘TELECOMUNICACIONES - MANIZALES -

‘Segundo programa al cual aspira:

A\ Para cambiar el programa académico debe borrar primero la entrevista del aspirant.

S8 © PRUEBAS DE ESTADO

=3s

Codigo SNP
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@ Paso2de2

1dentificacion:

Nimero de Inscripcién:

CC 1112445663 PRUEBA
2018156558

Documentos de Inscripcion

| CONTROL DE DOCUMENTO!

PRUEBA PRUEBA PRUEBA

1: 0T10 _ INGENIERIA DE TELECOMUNICACIONES [estado del Documento ___Jrecha de Modificacién

TARJETA ORIGINAL PRUEBAS DE ESTADO

'UNA FOTOGRAFIA TAMARO CEDULA
'DOCUMENTO DE IDENTIDAD NUEVO

'ACTA DE GRADO O DIPLOMA DE BACHILLER

NO RECIEIDO POR LA UNIVERSIDAD 2017-10.09 1052

Examinar.

NO REGIEIDO POR LA UNIVERSIDAD - 2017-10.09 1052

Examinar.

NO RECIEIDO POR LA UNIVERSIDAD 2017-10.09 1052

Examinar.

NO REGIEIDO POR LA UNIVERSIDAD -

2017-10.09 1052

Examinar.

Actualizar
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@ Paso2de2

Documentos de Inscripcion

NTROL DE DOCUMENTOS
1dentificacion:

Nimero de Inscripcion:

PS 991220172058
2017256559

PRUEBA PRUEBA PRUEBA PRUEBA|

[1: B12 - ESPECIALIZACION EN ADMINISTRACION DE SALUD o T [Fecha de [archivo: Solo se permite formata
p1sTANCIA [Esta [Modificacién

'UNA FOTOGRAFIA TAMANO CEDULA

DOCUMENTO DE IDENTIDAD NUEVO

'DIPLOMA O ACTA DE GRADO DEL TITULO PROFESIONAL

'NO RECIBIDO POR LA UNIVERSIDAD ¥

2017-10:09 11:43

'NO RECIBIDO POR LA UNIVERSIDAD ¥

2017-10:09 11:43

Seiecoonar e

'NO RECIBIDO POR LA UNIVERSIDAD ¥

2017-10:09 11:43 Seiecoonar e
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6 de octubre de 2017

Seiora PEREZ I

Usted ha sido admitido(a) en el programa académico: A19 - MAESTRIA EN PEDAGOGIA.
La Universidad Catélica de Manizales le invita cordialmente a continuar con el proceso de matricula en linea.
Visite la direccion http://www.ucm.edu.co donde encontrard el enlace Consulta Estudiantes -NOTAS-.

Para ingresar, usted deberd usar el codigo de Estudiante y el ntimero de referencia que se suministra a continuacion.

Cédigo de Estudiante: A19201720
Niimero de Referencia: IR

Para acceder directamente a *SIGA* y descargar su *ORDEN DE MATRICULA FINANCIERA*, haga clic en el siguiente enlace:

hittps://swebse02.ucm.edu.co/siga//acceso.php?accion=es&II=QTESMjAXNZIWMTQ=
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Consultas y Solicitudes Estudia en la UCM

- Correo UCM « Pregrados

* SIGA— Estudiantes « Posgrados
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UNIVERSIDAD CATOLICA DE MANIZALES

DESPRENDIBLES ACTIVOS DEL ESTUDIAN
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DATASAS
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Antes de seleccionar sus materias, lo invitamos a completar su formulario
de matricula, falta completar en e formulario de Inscripcion, en la
Informacion de Admision:

“Debe Ingresar Ia informacion de Ia Etnia, i no tiene se debe indicar que.
no aplica

“Debe Ingresar Ia informacion del Grupo Sanguineo.

“Debe Ingresar Ia informacion del RH Sanguineo.

“Debe Indicar si e5 o no, victima de conflcto .

“Debe Indicar si es Desvinculado de Conficto .

“Debe Indicar i pertenece a grupo vulnerable.

“Debe Indicar el modo de costeo de los estudios .

“Debe Indicar los ingresos mensuales de la familia

“Debe Indicar la EPS .

“Debe Indicar &l numero de personas del grupo familiar

“Debe Indicar &l numero de hermanos .

“Debe Indicar Con quien Convive mientras estudia
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Datos Personales

Datos Académicos

IDatos Familiares|

G o B3 saie
| FORMULARIO DE INSCRIPCIO!

INFORMACION DE INSCRIPCION

(£ TODOS los campos son obligatorios, excepto los siguientes: Segundo Apelido, Segundo Nombre, Fecha de Ingreso a la EPS, Entidad Promotora de Salud.

‘Codigo Aspirante:  Inseripeién No:
Foto | 201720716 2017255182

Fecha Diligenciamiento:

20171009

DGRAMA DE INTE!
‘Primer programa a cual aspira:

Enviar Correo Cédigo de

nte

Inscripcion a Programa Académico de Pregrado - Presencial
s
Codigo de Estudiante Asignado:
S — 05120172025

Periodo de Inicio: JULIOI2017 - DICIEMBRE/2017

[BACTERIOLOGA - MANIZALES - (CALDAS - COLOMBIA)

4

Codigo SNP
EK000008

D\ Para cambiar el programa académico debe borrar primero Ia entrevista del aspirante.

‘Segundo programa al cual aspira:
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f@l 7 IDENTIFICACION Y UBICACION PERSONAL

Tipo de Documento: Documento e ldentdad: Expecido en: Sexo:
‘Cécula de Ciudadania v 1060648129 MANIZALES - A/ (3 G uAscuINO v
Primer Apelido: Segundo Apelido: Primer Nombre: Segundo Nombre:
PRUEBA PRUEBA PRUEBA PRUEBA
Fecha de Nocimiento: Ciudad de Nacimiento: Estado Civi
1930-01-01 3] MANIZALES - (CALDAS - coL | () Bt Casado 2
Direccion Residencia Actua: Teléfono: Teléfono Celular:
PRUEBA 8883888 3000000000
Ciudad Residencia Actual: Correo Elctrénico: Estrto:
MANIZALES - (CALDAS - coL| ([mmg Gt cespedes@ucm.edu.co TRES. v
L © covocones ereciaes |
Discapacidad: Habildad Especial: Madre Sofera:
- Escoger - 2 ~ Escoger - 2 - Escoger - 2 ~Escoger - v
Desplazado de I ciudad: Victima de conficto: Desvinculado de conficto: Pertenece a Grupo Vulnerable:
~Escoger- v ~Escoger- ¥ ~Escoger- v
Puebio Indigena ‘Comunidad Negra
- Escoger - 2 - Escoger - 2
o ]
D os siguences gasto, iCudles son casteados con racursos PROPIOS y cules por su FAMILIA?
Modo de costeo e Estudios: Ingresos mensuales totales d Iafamilia:
-Escoger - v ~Escoger - 2
£t actuamence aliado 2 lguna entidad de salud? X
Entidad Promotora de Salud: Categora del SISBEN: Grupo Sanguineo RH Sanguinea
~Escoger- v SELECOIONAR ¥ SELECGIONAR ¥
[ 7 roruscon e |
Nimero de personas del Grupo Familar: Nimero de Hermanos: Lugar que ocupa entre sus hermanos siendo primero ¢l mayor):
- Escoger - ~Escoger- ¥ ~Escoger- ¥
Mientrs reliza los estudios convivié con:
- Escoger - 2
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Fecha de Nacimiento:

'Ciudad de Nacimiento:

Estado Civil:
1930-01-01 3] MANIZALES - (CALDAS - coL | () Bt Casado 2
Direccion Residencia Actua: Teléfono: Teléfono Celular:
PRUEBA 8883888 3000000000
Ciudad Residencia Actual: Correo Elctrénico: Estrto:
MANIZALES - (CALDAS - coL| ([mmg Gt cespedes@ucm.edu.co TRES. v
8 © CONDICIONES ESPECIALES
Discapacidad: Habildad Especial: Madre Sofera:
1O APLICA 2 HNGUNA 2 1O APLICA 2 o 2
Desplazado de i ciudad: Victima de conficto: Desvinculado de conficto: Pertenece a Grupo Vulnerable:
o v o v o v
Puebio indigena ‘Comunidad Negra
1O APLICA 2 1O APLICA 2
I © SOSTENMEENTO
De los siguintes gaseos, Cusles son costeados con recurses PROPIOS y cusles por su FAVILIA?
Modo de costeo e Estudios: Ingresos mensuales totales e Iafamilia:
saaro ropio v HMAS DE 2 Y MENOS DE 4 SALARIOS MINIMOS ¥
Categora del SISBEN: Grupo Sanguineo RH Sanguinea
Noapica v A 2 PosTvO v
I8 © INFORMACION FAMILIAR

Nimero de personas del Grupo Familiar:

5 v

Mieniras realizalos estudios convivirs con:
Solo (a) v

Nimero de Hermanos: Lugar que ocupa enire sus hermanos (siendo primero el mayor):
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| Datos Familiares I
G o B3 saie
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Datos Personales

+/ Los datos han sido ACTUALIZADOS correctament:

FORMULARIO DE INSCRIPCION.

(£ TODOS los campos son obligatorios, excepto los siguientes: Segundo Apelido, Segundo Nombre, Fecha de Ingreso a la EPS, Entidad Promotora de Salud.

INFORMACION DE INSCRIPCI

ON

‘Codigo Aspirante:  Inseripeién No:
Foto | 201720716 2017255182

Inscripcion a Programa Académico de Pregrado - Presencial

o ™ ASPIRANTE

Codigo de Estudiante Asignado:
05120172025
=]

PRUEBA PRUEBA PRUEBA PRUEBA

‘Primer programa a cual aspira:

[BACTERIOLOGA - MANIZALES - (CALDAS - COLOMBIA)
Periodo de Inicio: JULIOI2017 - DICIEMBRE/2017

‘Segundo programa al cual aspira:

4
D\ Para cambiar el programa académico debe borrar primero Ia entrevista del aspirante.

.. I
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o B3 sair

| Automatricula de estudiante

[ Nota: Por medio de SIGA, usted podra realizar la matricula académica del siguiente listado de Asignaturas.
Periodo de Automatricula: JULIO/2017 - DICIEMBRE/2017

PRUEBA PRUEBA PRUEBA PRUEBA Fetade: ACTIVO.
05120172025 Plan de estudios: 7 - con créditos
CC- 1000648129 Periodode inico  grup: JULI0/2017 - DICIEMERE/2017 Grupos: 1
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0S1 - BACTERIOLOGIA Jornada: Completa
MANIZALES - (CALDAS - COLOMBIA)

Foto

Aaviso 1196: Nota: La informacién acd desplegada NO es informacion oficial, para efectos de Ia oficialidad de la misma debe solicitar los certificados correspondientes en I Unidad de
Admisiones y Registro Académico.

Para confirmar s carga académica,hag cic ens Confrmar Carga
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Bl Por medio e est accon se procede a Confrmar su CARGA

ACADEMICA.

Recuerde que una vez cerrada a carga académica no podré deshacer iy
este proceso. st seguro que desea continuar?
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