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	OBJETIVO
	Determinar los trámites para la asignación de becas académicas por mayor promedio que ofrece la UCM.


	ALCANCE
	Desde la verificación de la información hasta la difusión de los resultados de la asignación de becas. 


	DEFINICIONES
	DDF: Dirección de Docencia y Formación

Becas por mayor promedio: Estímulo contemplado en el Reglamento Académico para estudiantes de pregrado y posgrado que otorga un descuento del 50% de matrícula al estudiante con mejor rendimiento académico del programa. 


	DESCRIPCIÓN

	Nº
	PH VA
	ACTIVIDADES 
	RESPONSABLE
	REGISTRO

	1
	P
	Finalizado el período académico, la dirección de programa debe solicitar  a la Unidad de Registro Académico el listado de los promedios del periodo académico. 
	Director de Programa
	SAIA
E-mail

	2
	H
	El director de programa revisa los promedios más altos del periodo académico de acuerdo con las indicaciones del Reglamento Académico. 
	Director de Programa
	Reporte SIGA
 Promedios por programa

	3
	H/A
	Esta información es socializada  en Consejo de Facultad y se define el beneficiario de la beca de acuerdo a las indicaciones del Reglamento Académico. 
Nota 1. En caso de empate se procederá de la siguiente manera: 

1. Asignación al estudiante que no tenga índice de repitencia. 

2. Asignación a quien haya cursado el mayor número de créditos en todo el plan de estudios.

3. Si el empate se mantiene, se realizará un proceso de asignación, con el acompañamiento de la DDF, que deberá ponderar participación en proyectos de investigación o proyección social en la Institución con criterios de equidad y compromiso institucional. 
	Director de Programa

Consejo de Facultad

Dirección de Docencia y Formación
	

	4
	H
	Se generar acta, en la cual se relacionan los beneficiarios de las becas por programa, el acta debe estar firmada por la dirección de programa y la decanatura. 
	Dirección de Programa
Decanatura
	DOC-F-28
Acta para Reporte Beneficiarios Becas por Mayor Promedio

	5
	H
	Dentro de los 5 días hábiles siguientes a la finalización del período académico, remitir a Secretaría General la información con los resultados de los beneficiarios de la beca consignada en el acta y soportada con los reportes de Registro Académico. 
	Facultad
	DOC-F-28

Acta para Reporte Beneficiarios Becas por Mayor Promedio

	6
	H
	Elaboración de la Resolución y difusión a las diferentes dependencias:  Vicerrectoría Administrativa y Financiera, Tesorería, Registro Académico y Direcciones de Programa
	Secretaría General
	Resolución

	7
	H
	La Secretaria General remite comunicado a Comunicación a fin de realizar publicación de los resultados de la convocatoria en la página web de la Universidad. 
	Secretaría General
Comunicaciones
	Boletín Estudiantes 

	8
	H
	Información a los estudiantes beneficiarios
	Dirección de Programa
	E-mail


	Elaboró
	Revisó
	Aprobó
	Fecha de vigencia

	Dirección Docencia y Formación

Secretaria General
	Vicerrectoría Académica

Decanos

Directores de programas académicos presenciales y a distancia

Directores de unidades académicas

Dirección de Aseguramiento de Calidad

Dirección de Planeación
	Rectoría
	Diciembre de 2022
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