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	                                  OBJETIVO
	Establecer los lineamientos para el acceso de los estudiantes regulares de los programas en los niveles de formación de Especialización, Maestría y Doctorado de la UCM al descuento de matrícula, a través de contrato-beca, en el marco de la línea de investigación en fortalecimiento institucional para el desarrollo de la misión UCM.


	ALCANCE
	Desde la aplicación a la convocatoria interna de financiación de proyectos de investigación, desarrollo tecnológico e innovación, en la modalidad de proyectos de estudiantes en los niveles de formación de Especialización, Maestría y Doctorado en la UCM, hasta la elaboración, firma del contrato-beca, seguimiento a los entregables y cierre del proceso.


	PROCEDIMIENTO

	Nº
	PH VA
	ACTIVIDADES / DESCRIPCIÓN
	RESPONSABLE
	REGISTRO

	1
	P
	El estudiante selecciona el tópico de investigación a abordar desde un listado de temas de interés institucional elaborado entre la Dirección de Planeación, la Dirección de Aseguramiento de la Calidad y la Dirección de Investigaciones y Posgrados.
Nota: El listado de temas de interés institucional será aprobado por el Consejo de Rectoría en la sesión ordinaria de noviembre de cada año.
	Director del Estudiante aspirante al contrato-beca

Estudiante de Especialización, Maestría y Doctorado
	Documento de remisión de la propuesta

Listado de temas de interés institucional

	2
	H/V
	El estudiante aplica a la convocatoria para la financiación de proyectos de investigación, desarrollo tecnológico e innovación desde la modalidad de proyectos de estudiantes en los niveles de formación de Especialización, Maestría y Doctorado en la UCM, enmarcados en la línea de investigación en fortalecimiento institucional para el desarrollo de la misión UCM.
Si el proyecto no cumple con los términos de referencia de la convocatoria interna de financiación de proyectos de investigación, desarrollo tecnológico e innovación se da por terminado el procedimiento.
	Director del Estudiante aspirante al contrato-beca

Estudiante de Especialización, Maestría y Doctorado

	Documentos exigidos en los términos de referencia de la convocatoria

	3
	H/V
	El proyecto de investigación obtiene el aval institucional para financiación, de acuerdo con las condiciones de la convocatoria, proceso de gestión desarrollado desde la Dirección de Investigaciones y Posgrados que culmina con la aprobación en primera instancia por el Consejo de Rectoría y posteriormente, por el Consejo Académico.
	Director de Investigaciones y Posgrados
Consejo de Rectoría

Consejo Académico
	Acta del Consejo de Rectoría y del Consejo Académico

	4
	H
	La Dirección de Investigaciones y Posgrados, en trabajo articulado con el Director del trabajo de grado o tesis, definen los entregables, en correspondencia con el Sistema Nacional de Ciencia, Tecnología e Innovación.
	Director de Investigaciones y Posgrados
	Documento con los entregables

	5
	H
	La Dirección de Investigaciones y Posgrados elabora el acuerdo del proyecto de investigación y lo remite a Secretaría General y a la Rectoría para su revisión y firma.
	Director de Investigaciones y Posgrados
	Acto administrativo de institucionalización emitido por el Consejo Académico

	6
	H
	Secretaría General elabora el contrato - beca y tramita las firmas correspondientes
	Secretaria General
	Contrato – beca firmado

	7
	V/A
	El descuento se renovará semestralmente. Para ello, el estudiante, con la aprobación del Director del trabajo de grado o tesis, deberá enviar un informe del estado del proyecto al Consejo de Rectoría, organismo que aprobará la renovación de la beca. El Director del Programa será responsable de la difusión de la información correspondiente a las convocatorias y descuentos y del seguimiento a los entregables del contrato-beca.
	Director del Estudiante que accede al contrato-beca

Director del Programa
	Informe del estado del proyecto


	Elaboró
	Revisó
	Aprobó
	Fecha de vigencia

	Dirección de Investigaciones y Posgrados


	Dirección de Aseguramiento de la Calidad

Líder SIG
	Consejo de Rectoría
	Octubre del 2021
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