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	OBJETIVO
	Definir lineamientos institucionales para la solicitud de apoyo para asistencia a eventos nacionales e internacionales por parte de los investigadores.


	ALCANCE
	Desde la socialización de la propuesta en el Grupo de Investigación hasta la presentación del informe académico una vez terminado el evento.


	DEFINICIONES
	Apoyo: Se entenderá como apoyo los recursos económicos con los cuales se va a asistir al evento y pueden provenir del presupuesto del Grupo de Investigación o del Centro de Costos de la Dirección de Investigaciones y Posgrados.


	PROCEDIMIENTO 

	Nº
	PHVA
	ACTIVIDAD/DESCRIPCIÓN
	RESPONSABLE
	REGISTRO

	1
	P
	Socialización de la propuesta al Grupo y Colectivo de Línea de Investigación 
· El investigador deberá identificar la ponencia, el congreso o el evento académico de acuerdo a los criterios definidos por el modelo de medición de grupos vigente.

· El investigador presenta la propuesta ante el Grupo de Investigación quien emite un concepto de la pertinencia, viabilidad e importancia de la participación en el evento en coherencia con su plan estratégico, lo cual queda registrado en acta.
· El investigador debe tener en cuenta las diversas fuentes para la solicitud de apoyo económico de la siguiente forma:
· Por Grupo de Investigación, el apoyo debe ser concertado con el Colectivo de Grupo.
· Por movilidades internacionales debe presentarse a la convocatoria interna.
· Por recursos externos.
· Por recursos de la Dirección de Investigaciones y Posgrados.

· El concepto emitido por el grupo de Investigación debe ser entregado por el líder del grupo a la Dirección de Investigaciones y Posgrados con copia a la decanatura de la facultad, con el propósito de socializarlo ante consejo de facultad.
	Investigador 
	Propuesta de participación en el evento.
Acta con el Concepto de los Colectivos de Grupo y de Línea frente a la pertinencia de participación en el evento.

	2
	H
	Envío de solicitud escrita a la Dirección de Investigaciones y Posgrados. 
· La solicitud escrita debe contener el nombre del evento académico, fechas, lugar, informe del medio de publicación de las memorias (ISBN), descripción de los conceptos para los cuales solicita el apoyo económico (pago de inscripción, hospedaje incluyendo el número de días, alimentación y transporte), título del proyecto de investigación al cual se articula y objetivo del impacto de la participación como ponente. 
· El investigador además debe anexar la aprobación oficial del evento en el cual se expresa la aceptación como ponente.
· El Líder del grupo debe presentar el acta en el cual se registre el concepto del grupo frente al apoyo económico.
	Investigador
Líder del Grupo


	Propuesta de participación del evento



	3
	V / A 
	Verificación y aprobación de la solicitud 

· La Dirección de Investigaciones y Posgrados verifica la documentación y procede a determinar el porcentaje con el cual se apoyará al investigador.
· La solicitud debe ser realizada mínimo con veinte días de anticipación.
· Para el caso de ponencias internacionales la comunicación deberá ir dirigida también a la unidad de relaciones internacionales para efectos de trámites institucionales y migratorios. 

· La Dirección de Investigaciones y Posgrados informa por escrito al investigador los recursos que fueron aprobados para la solicitud. 
	Dirección de Investigaciones y Posgrados
	Propuesta de participación del evento

Comunicación de la DIP donde se informa la disponibilidad o no de recursos para la solicitud.

	4
	H
	Participación en el evento 
	Investigador


	Certificados de participación.

	5
	H
	Presentación de resultados de la participación en el evento 

· El investigador deberá presentar un informe ejecutivo con soportes a la Dirección de Investigaciones y Posgrados donde exprese el cumplimiento de objetivos, contactos realizados y demás aportes académicos.

· Si la ponencia es internacional el informe deberá enviarse con copia a la unidad de relaciones internacionales. 
	Investigador


	Informe con soportes


	Elaboró
	Revisó
	Aprobó
	Fecha de vigencia

	Dirección de Investigaciones y Posgrados
	Dirección de Aseguramiento de la Calidad

Líder SIG
	Consejo de Rectoría
	Septiembre del 2018 


CONTROL DE CAMBIOS
	FECHA
	VERSIÓN
	ÍTEM
	MODIFICACIÓN

	Septiembre del 2018
	3
	Definición
	Apoyo: se entenderá como apoyo los recursos económicos con los cuales se va a asistir al evento y pueden provenir del presupuesto de proyectos de investigación institucionalizados o del presupuesto del grupo de investigación.

	Septiembre del 2018
	3
	Nombre
	PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE APOYO PARA ASISTENCIA A EVENTOS NACIONALES E INTERNACIONALES COMO PONENTES.

	Septiembre del 2018
	3
	Definición
	Se modifica redacción.

	Septiembre del 2018
	3
	1
	Se modifica redacción en actividad.

	Septiembre del 2018
	3
	2
	Se elimina la actividad 2.

	Septiembre del 2018
	3
	3
	Pasa a ser la actividad 2, se modifica redacción en actividad, se agrega un responsable.

	Septiembre del 2018
	3
	4
	Se modifica redacción en la actividad, pasa a ser la actividad 3.

	Septiembre del 2018
	3
	6
	Pasa a ser la actividad pasa a ser la actividad 4.

	Septiembre del 2018
	3
	7
	Pasa a ser la actividad 5.
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