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Fecha solicitud: ________________________________________________________________

Señores

UNIDAD DE TALENTO HUMANO
Universidad Católica
Ciudad
Yo ______________________________________________________________________ identificado con cédula de ciudadanía # ______________________________________ de la dependencia ____________________________ ____________________________________________________ informo que tengo autorización de mi jefe o líder directo de ausentarme de mis labores el día: ________ del mes ________________________del año 20______ en el horario de _________ a ___________ por motivo de: 
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Colaborador,





Aprobado por jefe directo,
___________________________________
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