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	OBJETIVO
	Propender por el bienestar de los graduados a través del establecimiento de convenios institucionales y comerciales.



	ALCANCE
	Desde la consecución del convenio o acuerdo comercial hasta la utilización de los servicios por parte de los graduados UCM. 



	DEFINICIONES
	



	PROCEDIMIENTO 

	Nº
	PHVA
	ACTIVIDAD / DESCRIPCIÓN 
	RESPONSABLE
	REGISTRO

	1
	P / H 
	
Establecer contacto con las diferentes entidades que estén interesadas en hacer parte de los convenios o acuerdos comerciales.

	Unidad de Graduados

	Correos electrónicos

	2
	H
	Legalización del Convenio o Acuerdo Comercial.
	Unidad de Graduados
Unidad de Contratación,
Asesoría jurídica,
Rectoría   
	Convenio o
GEG-F-7 Acuerdo Comercial firmado 

	3
	H
	Dar a conocer la información del convenio o acuerdo comercial a los graduados UCM y realizar la difusión publicitaria con frecuencia durante el tiempo de la vigencia.
	
 Unidad de Graduados,
Comunicaciones

	Correos electrónicos,
medios de comunicación internos



	Elaboró
	Revisó
	Aprobó
	Fecha de vigencia

	Unidad de Graduados
	Dirección de Aseguramiento de la Calidad
Líder SIG
	Consejo de Rectoría
	Agosto del 2022



CONTROL DE CAMBIOS

	FECHA
	VERSIÓN
	ÍTEM
	MODIFICACIÓN

	Diciembre 2015
	1
	Todo el documento
	 Creación del documento

	2019
	[bookmark: _GoBack]2
	
No. 2
	
Se le adiciona o carta acuerdo comercial 

	
Agosto 02 de 2022

	
3
	
Nombre del Procedimiento
	
-Se modifica el nombre del procedimiento:

Procedimiento para la gestión de convenios institucionales y comerciales.


	
Agosto 02 de 2022

	
3
	
Todo el documento
	
-Se modifica en todo el documento el término de egresados por Graduados.


	
Agosto 02 de 2022

	
3
	
Alcance
	
-Se modifica el Alcance: 

El egresado UCM hace uso de su carné de egresado hasta el vencimiento del convenio.


	
Agosto 02 de 2022

	
3
	
No. 1
	
- PHVA: Se adiciona Planear (P).
-Se modifica el registro:

Actas de reuniones de contacto con las diferentes entidades en físico o electrónico.


	
Agosto 02 de 2022

	
3
	
No. 2
	
-Se modifica la descripción general de la actividad: 

Elaborar ruta de contratación o carta acuerdo comercial.

-Se modifica el registro:

Convenio firmado.


	
Agosto 02 de 2022

	
3
	
No. 3
	
- Se corrige el consecutivo del ítem.

- Se modifica la descripción general de la actividad: 

Dar a conocer la información del convenio a los egresados UCM.

-Se elimina el responsable:

Empresas

-Se adiciona responsable.

-Se modifica el registro:

Registro de llamadas, correos electrónicos o visitas a egresados.


	
Agosto 02 de 2022

	
3
	
No. 4
	
-Se elimina este ítem:

Difusión constante para promover en los egresados el uso del convenio.
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