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	OBJETIVO
	Conocer el nivel de satisfacción de los graduados de pregrado con respecto a la institución y sus programas.



	ALCANCE
	Desde el diligenciamiento de la encuesta Momento 0 del Observatorio Laboral hasta la firma del paz y salvo.



	DEFINICIONES
	Encuesta Observatorio Laboral (OLE): conocer la opinión de sus estudiantes próximos a graduarse sobre diferentes aspectos de la formación recibida constituye un insumo de vital importancia para enriquecer los procesos de formación



	PROCEDIMIENTO  

	Nº
	PHVA
	ACTIVIDAD / DESCRIPCIÓN 
	RESPONSABLE
	REGISTRO

	1
	H
	Diligenciamiento de la encuesta momento 0 del Ministerio de Educación Nacional.
	Estudiante de pregrado próximo a graduarse
	Encuesta: http://www.graduadoscolombia.edu.co/html/1732/w3-channel.html

Página Web UCM: http://www.ucm.edu.co/ 

	2
	V
	Verificación del diligenciamiento de la encuesta en el módulo instituciones en la página del Observatorio Laboral - OLE 
	Unidad de Graduados

	Encuesta, SIGA

	3
	V
	Autorización del paz y salvo a estudiantes de pregrado (paz y salvo digital SIGA).
	Unidad de Graduados
	Paz y salvo 

	4
	H / A
	Extracción de la información para la elaboración de informes institucionales.
	Unidad de Graduados
	Informes



	Elaboró
	Revisó
	Aprobó
	Fecha de vigencia

	Unidad de Graduados
	Dirección de Aseguramiento de la Calidad
Líder SIG
	Consejo de Rectoría
	Agosto del 2022




[bookmark: _GoBack]CONTROL DE CAMBIOS

	FECHA
	VERSIÓN
	ÍTEM
	MODIFICACIÓN

	Diciembre 2015
	1
	Todo el documento
	Creación del documento

	2019
	2
	Objetivo, alcance y definiciones 
	Se cambió el objetivo del procedimiento 

En el alcance cambio programas académicos por comunidad académica 

En definiciones cambio gradados por estudiantes próximos a graduarse.


	2019
	2
	No. 2 y No. 3
	El responsable paso de estudiantes a estudiante próximo a graduarse.


	2019
	2
	No. 7
	Se elimina 


	2019
	2
	No. 8
	Pasa a No. 7

	
Agosto 02 de 2022

	
3
	
Nombre del Procedimiento
	
-Se modifica el nombre del procedimiento:

Procedimiento para la realización del estudio momento 0 del observatorio laboral – MEN.


	
Agosto 02 de 2022

	
3
	
Todo el documento
	
-Se modifica en todo el documento el término de egresados por Graduados.


	
Agosto 02 de 2022

	
3
	
Objetivo
	
-Se modifica el Objetivo: 

Conocer la opinión de los estudiantes de pregrado próximos a graduarse sobre el proceso de formación UCM.

	
Agosto 02 de 2022

	
3
	
Alcance
	
-Se modifica el Alcance: 

Desde la planeación y ejecución del estudio hasta la retroalimentación a la comunidad académicos. 


	
Agosto 02 de 2022

	
3
	
No. 1
	
- PHVA : Se modifica  Planear (P)
-Se modifica la descripción general de la actividad: 

Planificación general del estudio a partir de la siguiente ruta: 
1. Titulo 
2. Presentación
3. Justificación 
4. Problema
5. Objetivos
6. Metodología (tipo de estudio, fases y definición de trabajo de campo)
7. Análisis general de la información 
8. Conclusiones

-En reemplazo se traslada la descripción del ítem No. 2 al No. 1.

Diligenciamiento de la encuesta momento 0 del Ministerio de Educación Nacional.

- Se modifica responsable:

Unidad de Egresados

- Se modifica el Registro:
Estudio


	
Agosto 02 de 2022
	
3
	
No. 2

	
- PHVA : Se modifica hacer (H)
-La descripción del ítem No. 2 se trasladó para el ítem No. 1.

Diligenciamiento de la encuesta momento 0 del Ministerio de Educación Nacional.

-En reemplazo se traslada la descripción del ítem No. 3 al No. 2.

Verificación del diligenciamiento de la encuesta en el módulo instituciones en la página del Observatorio Laboral – OLE.

- Se modifica responsable:

Estudiante de pregrado próximo a graduarse.

- Se modifica el Registro:
Encuesta: http://www.graduadoscolombia.edu.co/html/1732/w3-channel.html

Página Web UCM:  http://www.ucm.edu.co/


	
Agosto 02 de 2022
	
3
	
No. 3
	
-La descripción del ítem No. 3 se trasladó para el ítem No. 2.

Verificación del diligenciamiento de la encuesta en el módulo instituciones en la página del Observatorio Laboral – OLE.

-En reemplazo se traslada la descripción del ítem No. 4 al No. 3.

Autorización del paz y salvo a estudiantes de pregrado (paz y salvo digital SIGA).


	
Agosto 02 de 2022
	
3
	
No. 4

	
- PHVA : Se adiciona actuar (A)
-La descripción del ítem No. 4 se trasladó para el ítem No. 3.

Autorización del paz y salvo a estudiantes de pregrado (paz y salvo digital SIGA).

-Se agrega nueva descripción.

- Se modifica el Registro:
Paz y salvo


	
Agosto 02 de 2022
	
3
	
No. 5
	
- Se elimina este ítem

Procesamiento y análisis de la información.
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