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Manizales, __________



PARA: DIRECCIÓN DE PROGRAMA O UNIDAD ACADÉMICA

DE:	(Nombre del profesor en mayúscula sostenida)



Asunto: Ingreso extemporáneo de notas y fallas 



Cordial saludo:

Me permito solicitar la apertura del sistema para el ingreso de notas y fallas extemporáneas.

Programa académico: 
Código y componente académico:
Periodo académico:
Momento evaluativo: 


Enuncie la justificación de la modificación y anexar soportes si es el caso.




(Firma del profesor)

Anexo: soportes si es necesario
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