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	OBJETIVO
	Cumplir con los requisitos académicos para optar al titulo  


	ALCANCE
	Inicia con la solicitud en el sistema y finaliza egresado


	DEFINICIONES
	SIGA: Sistema Integrado de Información Académica. 


	DESCRIPCIÓN DEL PROCEDIMIENTO 

	Nº
	PHVA
	ACTIVIDAD / CRITERIOS
	RESPONSABLE
	REGISTRO (MEDIO DE VERIFICACIÓN)

	1
	H/V

	El estudiante debe cumplir con los siguientes requisitos: 
Descripción: 

· No tener pendientes documentos del proceso de Admisión.

· Haber terminado y aprobado el plan de estudios académico.

· Cumplir con el requisito de la lengua extranjera.

· Tener reportado en el sistema, la modalidad de grado que haya realizado.
	Estudiante
Dirección de programa

	SIGA



	
	H/V
	El estudiante debe acercarse al programa para solicitar el paz y salvo para grado. 

Descripción:
· El paz y salvo se tramita desde la dirección de programa por medio del sistema.

· Después que el director revise en el sistema que haya cumplido con todos los requisitos anteriores, debe ingresarlo al SIGA.
· Por medio de un correo electrónico se informa a registro académico que el paz y salvo  estudiantil está en el sistema, para empezar con el trámite en la Unidad.

· Si el estudiante cumple con todos los requisitos se egresa en el sistema.

· La secretaria de cada programa se encarga de imprimir el paz y salvo y remitirlo a Secretaría General con la documentación respectiva.
Nota: 
Los paz y salvos deben ser enviados con anterioridad para su respectiva revisión y trámite en el sistema, igual que las actas de modalidad de grado.
	Estudiante

Dirección de programa
Unidad de Admisiones y Registro Académico
Secretarias de programa.

	SIGA


	Elaboró
	Revisó
	Aprobó
	Fecha de vigencia

	Unidad de Admisiones y Registro Académico

Secretaría General
	Vicerrectoría Académica

Decanos

Directores de programas académicos presenciales y a distancia

Directores de unidades académicas

Dirección de Aseguramiento de Calidad

Dirección de Planeación
	Rectoría
	Noviembre de 2015
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