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	OBJETIVO
	Actualizar las UDPROCO de acuerdo con la asignación docente y los lineamientos de educación a distancia institucionales.


	ALCANCE
	Desde la solicitud del programa y asignación docente del curso hasta la actualización de la UDPROCO en Plataforma Moodle.


	DEFINICIONES
	UIED: Unidad Institucional de Educación A Distancia
MOODLE: Modular (Object-Oriented Dynamic Learning Environment) 
OMA: Entorno de Aprendizaje Dinámico Orientado a Objetos y Modular.
UDPROCO: Unidad de Producción de Conocimiento


	PROCEDIMIENTO

	Nº
	PH
VA
	ACTIVIDAD / DESCRIPCIÓN
	RESPONSABLE
	REGISTRO

	1
	P
	La Dirección de Programa teniendo en cuenta la asignación docente solicita al profesor  la actualización de la UDPROCO de las asignaturas que orientara durante la vigencia del periodo académico.

La UDPROCO actualizada debe ingresarse al software TURNITIN (anti plagio)
	Dirección de Programa

Docente del Programa
	DOC-F-55 UDPROCO
(de las asignaturas)

	2
	H
	En el colectivo de Programa se socializan los ajustes para la actualización de la UDPROCO.

El docente realiza las correcciones o ajustes a la UDPROCO teniendo en cuenta las sugerencias del colectivo y la entrega al Director de Programa o Unidad.
NOTA: el docente debe entregar evidencia al Director de Programa o Unidad Académica de Formación del paso de la UDPROCO por el TURNITIN
	Docente

Colectivo de Programa
	UDPROCO
DOC-F-57

Solicitud de Ajustes/Actualización UDPROCO

	3
	P
	La Dirección de Programa envía la UDPROCO a la Unidad de Educación a Distancia para la revisión pedagógica y metodológica de donde se envían las respectivas correcciones si se requiere.

	Docente de Programa

Dirección de Programa

Asesor Pedagógico

Asesor Metodológico
	DOC-F-55 UDPROCO
(de las asignaturas)

	4
	H
	La UDPROCO se envía a la  Unidad de Publicaciones Científicas para la revisión y aprobación de corrección de estilo.  

El docente que actualizó la Unidad realiza los correcciones sugeridas
	Dirección de Publicaciones Científicas
	DOC-F-55 UDPROCO
(de las asignaturas)

	5
	H
	La Dirección de Publicaciones Científicas envía la UDPROCO a la Unidad de Educación a Distancia, se realiza la revisión de lineamientos de educación a distancia para los cursos en plataforma Moodle por el Equipo de la UIED. 

Se enviará las respectivas correcciones si se requiere a la Dirección de Programa.
	Dirección de Publicaciones Científicas

Equipo UIED

Dirección de Programa


	DOC-F-55 UDPROCO
(de las asignaturas)

	6
	H
	Una vez realizadas las correcciones solicitadas  la UDPROCO se envía a diseño UIED, para la construcción del OMA y al Gestor de Contenidos para subir el contenido del curso en la Plataforma Moodle.
	Equipo UIED

Dirección de Programa
	DOC-F-55 UDPROCO
(de las asignaturas)

	7
	H
	El docente verifica en la plataforma Moodle que la Unidad esté lista para comenzar a implementarla.

	Docente
	DOC-F-55 UDPROCO
(de las asignaturas)


	Elaboró
	Revisó
	Aprobó
	Fecha de vigencia

	Dirección de Docencia y Formación

UIED
	Vicerrectoría Académica

Decanos

Directores de programas académicos presenciales y a distancia

Directores de unidades académicas

Dirección de Aseguramiento de Calidad

Dirección de Planeación
	Rectoría
	Julio de 2016 


CONTROL DE CAMBIOS

	

ITEM
	MODIFICACIÓN

	
	


[image: image1.jpg]