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	OBJETIVO
	Generar espacios de internacionalización de la UCM en ejercicios de investigación, proyección social, innovación,  mediante pasantías y estancias cortas.


	ALCANCE
	Desde la apertura de la convocatoria de docentes o administrativos, hasta la transferencia del conocimiento de  movilidad.


	DEFINICIONES
	


	PROCEDIMIENTO

	Nº
	PH VA
	ACTIVIDAD/ DESCRIPCIÓN
	RESPONSABLE
	REGISTRO

	1
	P
	Dirigido a:

· Estudiantes de pregrado de la UCM, que estén cursando mínimo cuarto semestre de un programa profesional en cualquiera de las modalidades de educación (Presencial – A distancia) y que no esté cursando el último año académico del programa

· Estudiantes de Posgrado que no estén cursando el último semestre académico del programa y que se desempeñen como co-investigadores o asistentes de investigación en un proyecto de investigación institucionalizado como Trabajo de Investigación para optar al título.
La Convocatoria tiene dos modalidades para estudiantes de Pregrado:
Pasantías: Son estancias con fines académicos en una institución extranjera con la cual se tiene convenio de cooperación académica a través de centros, institutos o grupos de investigación, generalmente, bajo la supervisión de un tutor o tutores. El aspirante busca obtener un entrenamiento específico o la actualización de sus conocimientos en un área muy puntual. Normalmente, son ejercicios asociados a investigación.

Período Académico: Es la oportunidad que se ofrece a aquellos estudiantes universitarios que desean cursar un período académico en un programa de una universidad en el exterior, a través de la gestión y administración de los convenios de cooperación académica de la UCM con Universidades Internacionales. 

Estancia Corta: son ejercicios de movilidad orientados a la participación en Universidades Internacionales de cursos cortos o de verano concentrados. 
Para estudiantes de Posgrado:

Pasantías: Son estancias con fines académicos en una institución extranjera con la cual se cuenta con un convenio de cooperación académica en centros, institutos o grupos de investigación, generalmente, bajo la supervisión de un tutor o tutores. El aspirante busca obtener un entrenamiento específico o la actualización de sus conocimientos en un área muy puntual. Normalmente, son ejercicios asociados a investigación.

	Comité evaluador de la Convocatoria integrado por Rectoría., Vicerrectoría Académica, Dirección de Investigación y Posgrados y la Oficina de Relaciones Internacionales

	Términos de Referencia de la Convocatoria


	2
	P
	CONDICIONES PARA ESTUDIANTES DE PREGRADO
1) Estar cursando cuarto semestre, como mínimo, de un programa académico profesional y que no se encuentre cursando el último año académico del programa.

2) Tener un promedio acumulado de 4.0 (cuatro punto cero).

3) Estar a paz y salvo con la UCM académica y financieramente.

4) No estar ni haber estado incurso en procesos disciplinarios.

5) En el curso de su carrera no presentar asignaturas cursadas más de una vez.

6) El estudiante debe formular una propuesta de movilidad internacional para una de las siguientes modalidades: Estancia Corta, Pasantía, Período Académico. 

7) Las movilidades académicas internacionales deben ser hacia destinos Europeos o países de América.

8) Presentar la propuesta académica de movilidad de acuerdo con el Formato movilidad saliente estudiante
9) La propuesta de movilidad debe contar con el aval del Consejo de Investigación y Proyección Social de Facultad  o quien hagas sus veces para el caso de Centros o Institutos.

10) El plazo mínimo de la movilidad debe ser de un (1) mes y el plazo máximo de seis (6) meses.

11) Si el destino de la movilidad saliente, es hacia países de habla distinta a la hispana, el candidato debe evidenciar un nivel intermedio del idioma necesario para su movilidad. Existen dos formas de evidenciar el manejo del idioma: a) Presentando los resultados de un examen estándar a nivel internacional; b) Presentando un examen de suficiencia del manejo del idioma. Este examen será realizado por el Centro de Idiomas de la UCM. Los costos de este tipo de pruebas corren por cuenta del candidato a la beca para movilidad.

12) Se tendrá en cuenta en la calificación de la propuesta la vinculación del estudiante a semilleros y/u otro tipo de proyectos extracurriculares.      

13) El estudiante beneficiado con la movilidad deberá firmar con la Universidad un Contrato Beca en el cual se exponen las obligaciones que adquiere con la UCM por la asignación de los recursos económicos para su movilidad.
14) El estudiante debe permanecer como mínimo un período académico en el mismo programa académico para cumplir con los compromisos adquiridos en el Contrato Beca para la movilidad. En caso de retirarse de la UCM, antes de ese tiempo, deberá devolver a la UCM lo correspondiente al beneficio económico entregado para la ejecución de la movilidad.

15) Una vez el estudiante regrese de su movilidad, deberá concertar con el acompañamiento de la Oficina de Relaciones Internacionales, un proceso de transferencia o difusión de los resultados.

16) Si a un beneficiario de la convocatoria, le niegan la visa; la UCM no se responsabiliza de este proceso, que es completamente externo, y se reserva el derecho de dar la oportunidad a algún otro candidato que haya quedado con una calificación destacada pero que no haya alcanzado asignación de recursos.

17) Se determina que aquellos estudiantes que hayan sido beneficiados con recursos de la convocatoria, en versiones anteriores, no serán tenidos en cuenta para aplicar como candidatos hasta transcurridos tres (3) años de su movilidad internacional.
CONDICIONES PARA ESTUDIANTES DE POSGRADO

1) Pueden aplicar desde primer semestre; no se aceptan candidatos que estén cursando el último semestre de estudios del Posgrado.

2) Los estudiantes que deseen aplicar deben estar realizando su trabajo de investigación en la modalidad de grado como Co-investigador o Asistentes de Investigación en un proyecto de investigación institucionalizado.

3) Tener un promedio acumulado de 4.0 (cuatro punto cero), como mínimo, Estar a paz y salvo con la Universidad Académica y Financieramente.

4) No estar ni haber estado incurso en procesos disciplinarios.

5) En el curso de su carrera no presentar asignaturas cursadas más de una vez.

6) El estudiante debe formular una propuesta de movilidad internacional en la modalidad de pasantía.
7) Las movilidades académicas internacionales deben ser hacia destinos europeos o americanos.

8) Presentar la propuesta académica de movilidad de acuerdo con el formato de movilidad saliente estudiante
9) La propuesta de movilidad debe contar con el aval del Consejo de Investigación y Proyección Social de Facultad  o quien hagas sus veces para el caso de Centros o Institutos.

10) El plazo mínimo de la movilidad debe ser de un (1) mes, y el plazo máximo de seis (6) meses.

11) Las movilidades deben tener como objetivo principal lo relacionado con procesos de investigación. 

12) Si el destino de la movilidad saliente, es hacia países de habla distinta a la hispana, el funcionario debe evidenciar un nivel intermedio del idioma necesario para su movilidad. Existen dos formas de evidenciar el manejo del idioma: a) Presentando los resultados de un examen estándar a nivel internacional; b) Presentando un examen de suficiencia del manejo del idioma. Este examen será realizado por el Centro de Idiomas de la UCM. Los costos de este tipo de pruebas corren por cuenta del candidato a la beca para movilidad. 

13) El estudiante beneficiado con la movilidad deberá firmar con la Universidad un Contrato Beca en el cual se exponen las obligaciones que adquiere con la UCM por la asignación de los recursos económicos para su movilidad.
14) El estudiante debe permanecer como mínimo un período académico en el mismo programa académico para cumplir con los compromisos adquiridos en el Contrato Beca para la movilidad. En caso de retirarse de la UCM, antes de ese tiempo, deberá devolver a la UCM lo correspondiente al beneficio económico entregado para la ejecución de la movilidad.

15) Una vez el estudiante regrese de su movilidad, deberá concertar con el acompañamiento de la Oficina de Relaciones Internacionales, un proceso de transferencia o difusión de los resultados.

16) Si a un beneficiario de la convocatoria, le niegan la visa; la UCM no se responsabiliza de este proceso, que es completamente externo, y se reserva el derecho de dar la oportunidad a algún otro candidato que haya quedado con una calificación destacada pero que no haya alcanzado asignación de recursos.

17) Se determina que aquellos estudiantes que hayan sido beneficiados con recursos de la convocatoria, en versiones anteriores, no serán tenidos en cuenta para aplicar como candidatos hasta transcurridos tres (3) años de su movilidad internacional.

18) Los aspirantes no pueden estar recibiendo simultáneamente beneficios por otras convocatorias de la UCM que signifiquen un doble apoyo de la Universidad.


	Comité evaluador de la Convocatoria integrado por Rectoría., Vicerrectoría Académica, Dirección de Investigación y Posgrados y la Oficina de Relaciones Internacionales

	Términos de Referencia de la Convocatoria
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	H/V
	POSTULACIÓN Y REQUISITOS
El siguiente es el procedimiento para postulación de las propuestas:

1) Leer detenidamente los términos de referencia.

2) Si existen inquietudes frente a los términos de referencia, manifestarlas a los correos y en los plazos indicados.
3) Identificar la movilidad académica que va a postular. 

4) Solicitar acompañamiento de la Unidad de Relaciones Internacionales para el proceso de contacto y gestión del aval por parte de la institución internacional con la cual se va a realizar la movilidad académica.

5) Formular la propuesta académica de acuerdo con el formato establecido, formato de movilidad saliente estudiante
6) Presentar la propuesta académica de acuerdo con el formato indicado, ante el Consejo de Investigación y Proyección Social de la Facultad o quien haga sus veces en Centros o Institutos. Esta instancia académica retroalimenta la propuesta académica y decide si otorga el aval, a la vez que debe enviar el concepto de la pertinencia, de la movilidad,  para la postulación a la convocatoria. Dicho concepto debe darse de manera formal por escrito.

7) Gestionar la documentación requerida.

8) Entregar la propuesta académica con la documentación requerida en los plazos y lugares indicados.
REQUISITOS

1) Propuesta académica acorde con el formato establecido.

2) Resumen hoja de vida del estudiante. 

3) Carta de aval de los padres o acudientes comprometiéndose a apoyar el proceso de la movilidad en lo que requiera el estudiante para trámites y costo económico.

4) Hoja de vida académica del estudiante con sus notas y promedio.

5) Carta de remisión de la propuesta con el visto bueno de la Facultad o Instituto.


	Estudiante
Facultad

Director de Programa
	Formato Movilidad Saliente 

Resumen hoja de vida del estudiante.

Carta de aval de los padres o acudientes comprometiéndose a apoyar el proceso de la movilidad en lo que requiera el estudiante para trámites y costo económico.

Hoja de vida académica del estudiante con sus notas y promedio.

Carta de remisión de la propuesta con el visto bueno de la Facultad o Instituto.



	4
	V
	EVALUACIÓN Y CRITERIOS DE SELECCIÓN

El proceso de selección de las propuestas corresponde al cumplimiento de las condiciones y criterios documentales y técnicos, así:

I. Evaluación Documental: Consiste en la verificación del cumplimiento de los requisitos mínimos de la presente convocatoria en cuanto a condiciones y documentación. 

II. Evaluación Técnica: Consiste en el análisis exhaustivo de las propuestas académicas presentadas en cuanto a criterios técnicos.

Criterios de Evaluación

Los criterios de evaluación, se presentan en la siguiente manera de calificación de propuestas:

· Verificación de hoja de vida académica del estudiante. Rendimiento académico y promedio acumulado de notas.

· Cómo se justifica la realización de esa movilidad frente al proceso de formación en su programa académico.

· Define cuáles son los resultados o impacto de su proceso de movilidad tanto en lo personal, en su desarrollo académico y para el programa académico al que pertenece

· Certificado que evidencie su vinculación Semillero de Investigación y los logros allí obtenidos o de los proyectos o actividades extracurriculares en las que ha participado

· Innovación en la propuesta de socialización y difusión de los resultados de la movilidad en la comunidad académica de la UCM.

· Movilidades acordadas con Universidades Católicas que pertenezcan a la FIUC o Universidades pertenecientes a la UDUAL. También las universidades seleccionadas para trabajo conjunto en la Agenda internacional del programa.

· Se tienen en cuenta propuestas a Universidades de idioma diferente al Español
	Comité evaluador de la Convocatoria integrado por Rectoría., Vicerrectoría Académica, Dirección de Investigación y Posgrados y la Oficina de Relaciones Internacionales

	Términos de Referencia de la Convocatoria


	5
	H/V
	Aprobación de la movilidad

· Una vez aprobada la movilidad se le entrega al estudiante copia de la carta de aceptación de la movilidad de los recursos aprobados.
· A través de la Oficina de Relaciones Internacionales se procede a tramitar la carta de aceptación de la Institución en el extranjero con la cual se acuerda la movilidad.
· Se procede a firmar el contrato beca.
· A través de la Oficina de Relaciones Internacionales se realiza la solicitud de desembolso de los recursos aprobados.

	Comité evaluador de la Convocatoria integrado por: Rectoría., Vicerrectoría Académica,
Dirección de Investigación y Posgrados
Oficina de Relaciones Internacionales

	Carta de aprobación de la movilidad
Carta 
desembolso recursos aprobados.

Contrato Beca


	6
	H/V
	Presentación de informes y entregables: 

Una vez realizada su movilidad a su regreso al país debe presentar a la Coordinación de Relaciones Internacionales, además de las actividades y entregables expuestos en el Formato para la Inscripción de Movilidad Saliente estudiantes y/o Contrato Beca, los siguientes documentos para consolidar el expediente institucional de movilidad:

· Copia de la hoja del pasaporte/documento de viaje con los sellos de migración de entrada y salida de Colombia y de entrada y salida del país de destino.

· Certificado de estudios expedido por la Universidad destino 

· Formato de Encuesta de Movilidad Saliente de estudiantes.
	Docente o funcionario saliente
	Formato entregables

Copia de la hoja del pasaporte con los sellos de entrada y salida
Formato de Encuesta de Movilidad Saliente

Certificado de estudios y notas aprobadas en la Universidad destino


	Elaboró
	Revisó
	Aprobó
	Fecha de vigencia

	Oficina de Relaciones Internacionales 
	Dirección de Aseguramiento de Calidad

Dirección de Planeación
	Rectoría
	Noviembre de 2015
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