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	OBJETIVO
	Definir lineamientos institucionales para la aplicación para fondos o becas para movilidad o estudios en el exterior.  


	ALCANCE
	Desde la presentación del formato de fondo o beca de la entidad otorgante hasta el envió de la convocatoria


	DEFINICIONES
	


	PROCEDIMIENTO 

	Nº
	PH VA
	ACTIVIDADES /DESCRIPCIÓN 
	RESPONSABLE
	REGISTRO

	1
	H
	Presentación de la propuesta 
Criterio:

· En el marco de los procesos de visibilidad nacional e internacional,  en lo que respecta al proceso de aplicación a recursos de financiación para la movilidad internacional y/o la formación en Maestría o Doctorado a nivel internacional, por la vía de convocatorias con recursos públicos o privados de carácter nacional o internacional, se debe tener en cuenta que estas convocatorias, en algunos casos, implican la presentación de una carta institucional para el aval del docente como candidato para lo cual debe seguir el siguiente proceso para su gestión:

· La Oficina de Relaciones Internacionales e interinstitucionales constantemente publica y hace difusión de las diferentes convocatorias para becas y fondos para la financiación de procesos de movilidad internacional en el marco de proyectos de investigación, intercambio de docentes y formación profesoral para cursos de actualización o programas de maestría o doctorado.

· El docente interesado en aplicar a la convocatoria y que considere que cumple con las condiciones y requisitos debe presentar su propuesta a la Dirección de Programa la cual debe contener la siguiente documentación:
· Carta de solicitud del candidato solicitando el apoyo institucional para la aplicación a la Convocatoria en la cual requiere del aval institucional, en dicho documento el docente debe explicitar el objeto y alcance de la convocatoria, la pertinencia e impacto para el programa, la facultad o instituto y la universidad en coherencia con el plan de desarrollo institucional expresado en productos concretos.

· Hoja de vida del docente en la cual se evidencia además de los datos personales, la formación académica y experiencia profesional aspectos como la antigüedad en su vinculación con la UCM, su trayectoria académica, investigativa y/o en proyección social desde el programa, la facultad o instituto y la universidad.

· Con esta documentación el docente con la Dirección de Programa presenta la propuesta al Consejo de Investigación y Proyección Social para su evaluación y concepto. Con esta carta de aprobación desde el Consejo de Investigación y Proyección Social de la Facultad la Decanatura solicita al Centro de Investigación, Proyección y Desarrollo y a la Vicerrectoría Académica el aval para presentar al docente como candidato.


	Docentes y funcionarios
	Convocatoria

	2
	H
	Gestión de asesoría y acompañamiento

Criterio:

· Cumplido el proceso anterior, la Oficina de Relaciones Internacionales e interinstitucionales con el aval de Vicerrectoría Académica inicia la gestión de asesoría y acompañamiento institucional para la aplicación del docente a dicha convocatoria y se encarga del trámite de la carta de aval firmada por la Rectoría y los demás documentos institucionales a los que hubiere lugar para completar los requisitos y expediente del docente para aplicar a los recursos de financiación.


	Oficina de Relaciones Internacionales e interinstitucionales
	Carta de Aval


	Elaboró
	Revisó
	Aprobó
	Fecha de vigencia

	Oficina de Relaciones Internacionales 
	Dirección de Aseguramiento de Calidad

Dirección de Planeación
	Rectoría
	Noviembre de 2015
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