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	PROCESO GESTIÓN DE EGRESADOS 
	Código:
	GEG - P - 4 

	
	PROCEDIMIENTO PARA EL RECONOCIMIENTO AL EGRESADO METRITORIO Y EGRESADOS DESTACADOS
	Versión:
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	OBJETIVO
	Exaltar  la trayectoria, experiencia, logros y reconocimientos  de los egresados UCM


	ALCANCE
	Desde la recolección de las hojas de vida postuladas hasta la entrega de la mención honorifica.


	DEFINICIONES
	


	PROCEDIMIENTO  

	Nº
	PHVA
	ACTIVIDAD / DESCRIPCIÓN 
	RESPONSABLE
	REGISTRO

	1
	H
	Comunicar a los egresados los términos de la  convocatoria del egresado meritorio.
	Unidad de egresados, comunicación organizacional
Dirección de programa 
	Registro de llamadas, correos y  visitas

	2
	H
	Recolectar, preseleccionar y enviar las hojas de vida a las facultades 
	Unidad de egresados 
	Hojas de vida, comunicación interna (SAIA)

	3
	V
	Selección del egresado postulado 
	Consejo de facultad 
	Acta de reuniones y comunicación 

	4
	H
	Presentación de los postulados  ante el segundo Consejo Superior y selección del egresado meritorio y egresados destacados 
	Consejo superior 
	Acuerdo de consejo superior 

	5
	H
	Realización de la ceremonia de entrega del reconocimiento
	Unidad de egresados 
	Registro fotográfico



	Elaboró
	Revisó
	Aprobó
	Fecha de vigencia

	Unidad de Egresados


	Dirección Aseguramiento de la Calidad 

Dirección de Planeación
	Rectoría
	Diciembre de 2015


CONTROL DE CAMBIOS 
	ITEM
	MODIFICACIÓN

	No. 1
	Se le agrega como responsable la dirección de programa 

	No. 2 
	Se le agrega comunicación interna como registro

	
	Se elimina la nota 
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