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	OBJETIVO
	Definir lineamientos institucionales para el reporte de la información financiera al SNIES conforme a la resolución 1780 del 2010


	ALCANCE
	Desde la recepción de los estados financieros  hasta la impresión de la información ingresada a la plataforma 


	DEFINICIONES
	


	PROCEDIMIENTO

	Nº
	PH VA
	ACTIVIDAD/DESCRIPCIÓN
	RESPONSABLE
	REGISTRO

	1
	H
	Recepción de estados financieros 
DESCRIPCIÓN:
· Se reciben los estados financieros firmados y aprobados por la revisoría fiscal y contabilidad 
	Presupuesto
	Estados financieros en formato digital 

	2
	H
	Distribución de la información 

DESCRIPCIÓN:
· Se distribuye la información de acuerdo a los criterios del ministerio (investigación, docencia, administración, entre otros)
	Presupuesto
	Base de datos Excel 

	3
	H
	Ingreso de la información a SNIES 

DESCRIPCIÓN:
· Se ingresa la información en el estado de resultado, balance general con notas explicativas suficientes
	Presupuesto
	Plataforma SNIES 

	4
	V/A
	Verificación de la información ingresada al sistema 

DESCRIPCIÓN:
· Se revisa que la información coincida con los estados financieros y que este guardada de manera efectiva en la plataforma 
· Si se presenta alguna inconsistencia se ajusta la información en la plataforma 
	Presupuesto
	Plataforma SNIES 

	5
	H
	Impresión de la información 

DESCRIPCIÓN:
· Se debe imprimir la información ingresada a la plataforma SNIES 
	Presupuesto
	Documento ingresado al SNIES  


	Elaboró
	Revisó
	Aprobó
	Fecha de vigencia

	Dirección Financiera
	Dirección de Aseguramiento de la Calidad 

Dirección de Planeación y Evaluación 
	Rectoría 
	Marzo de 2016
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